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05.5.2 Programas. Sistemas vigéncia | 5anos | néo sim | LeiFederal n.
8.666/93, art.
57,1V

0.55.2.1 Manual do usuério de sistema | vigéncia | 4anos | sim néo
de informética desenvolvido por érgdo plblico.
055.2.2 Certiicado de licengade uso | vigéncia | 2anos | sim nao | LeiFederal
de programa de computador (software) . 9.609/98, art.
12,§1°
0.5.5.2.3 Manual técnico de uso de vigéncia | 4anos | sim nao
programa de computador
0.5.5.2.4 Base de dados vigéncia ! ] 1 A destinagao
das bases de
dados esta
condicionada
ao valor de
suas
informagGes
paraa
administragéo
Estadual. As
consideradas
de valores
histéricos,
informativo ou
probatdrio
deverao ser
providenciadas
obpias anuais
para guarda
permanente.
Lei
Fed.9.610198,
art. 87.
0.6 MEIOS DE COMUNICACAO
0.6.1 Servigo de radio "AAC | 5anos | sim nao
0.6.2 Servigo de telefonia. Fax vigéncia | Sanos | sim nao
0.6.3 Servigos de transmissdo de dados, *AAC | 5anos | sim ndo
voz ¢ imagem
0.6.4 -Servigo de telex *AAC | Sanos | sim | nZo

*AAC - Até a Aprovag3o das Contas

DECRETO N.° 37.899, DE 23 DE MAIO DE 2017

INSTITUI o Sistema de Arquivos e
Gestdo de Documentos do Estado do
Amazonas — SAGED-AM, e dé outras
providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS, no
exercicio da competéncia que lhe confere o artigo 54, incisos IV
e VI, alinea a, da Constituigdo Estadual, e

CONSIDERANDO o disposto no artigo 1°, inciso Ii,
alinea d, do Decreto n® 37.811, de 24 de abril de 2017, que
aprova o Regimento Interno da Secretaria de Administragéo e
Gestéo - SEAD;

CONSIDERANDO que sdo deveres do Poder Publico
promover a seguranga e protegao dos documentos de arquivos,
como instrumentos de apoio @ Administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico, e como elementos de prova e
informagdo, bem como assegurar o acesso a informagéo neles
contidas, de acordo com o § 2° do artigo 216 da Constituigdo
Federal, e com o artigo 1° da Lei Federal n° 8.159, de 08 de
janeiro de 1991;

CONSIDERANDO que ao Estado cabe a definicdo dos
critérios de organizagéo e vinculagéo dos arquivos estaduais,
bem como a gestdo documental e o acesso aos documentos de
arquivo, de acordo com o artigo 21 da Lei Federal n® 8.159, de
8 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de instituir a
Comissdo de Avaliagdo de Documentos de arquivos, visando &
implantagdo do processo de gestdo de documentos nos 6rgéos
da Administragéo Direta e entidades da Administragéo Indireta;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a gestdo
documental de forma a articular-se com os demais sistemas
que atuam com a memoéria documental, administrativa e publica
do Estado, compartihando e organizando informagoes,
possibilitando a acessibilidade ao usuario com a eficiéncia e a
efichcia necessarias, racionalizando e reduzindo custos
operacionais e de armazenagem da documentagdo arquivistica
publica, e o que mais consta do Processo n.°
006.0003470.2017

DECRETA:

Art. 1.° O Sistema Estadual de Arquivos — SEARQ,
criado pelo Decreto n® 27.071, de 18 de outubro de 2.007,
passa a denominar-se Sistema de Arquivos e Gestdo de
Documentos do Estado do Amazonas — SAGED-AM, e seréd
regido pelas disposi¢Bes contidas neste Decreto. I

§ 1.° Consideram-se arquivos, para os fins deste
Decreto, 0s conjuntos de documentos produzidos e recebidos
por érgdos publicos, instituigdes de carater publico e entidades
privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o
suporte da informagéo ou a natureza dos documentos, que se
distribuem em:

1 - arquivos correntes — constituidos pelos conjuntos de
documentos procedentes em curso ou que, mesmo sem
movimentagio, constituem objetos de consultas frequentes;

It - arquivos intermedidrios — constituidos pelos
conjuntos de documentos procedentes de arquivos correntes e
que aguardam destinagéo final em depésitos de armazenagem
temporaria; e

Il - arquivos permanentes - constituidos pelos
conjuntos de documentos que assumem valores histérico,
probatério e informativo, extrapolando a finalidade especifica
de sua criagdo, e aos quais devem ser assegurados a
preservagdo e 0 acesso publico.

{ ~N
( PODER EXECUTIVO )

§ 2.° Considera-se gestéio de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua
produggo, tramitagdo, uso, avaliagéo e arquivamento em fase
corrente e intermediaria, visando a sua eliminagdo ou
recolhimento para guarda permanente.

Art. 2.° So objetivos gerais do Sistema de Arquivos e
Gestao de Documentos do Estado do Amazonas — SAGED-
AM:

| - assegurar o controle e a organizacéo dos
documentos produzidos, expedidos ou recebidos pelos varios
orgdos da Administragdo Direta e entidades da Administragéo
Indireta do Poder Executivo, no desempenho de suas
atividades, qualquer que seja o suporte da informag&o ou a
natureza do documento;

Il — integrar, coordenar e padronizar 0s procedimentos
de gestdo de documentos e processos, buscando garantir, ao
cidaddo e aos érgéos e entidades da administragdo publica
estadual, de forma agil e segura, informagdes a respeito do
andamento dos mesmos, resguardados os aspectos de sigilo e
as restrigdes administrativas ou legais;

Wl -assegurar a protegdo e a preservagio dos
documentos de arquivo do Poder Executivo Estadual, tendo em
vista o seu valor administrativo, legal, historico e cultural;

IV — racionalizar e reduzir custos operacionais e de
armazenagem da documentagdo arquivisitica publica;

V — assegurar 0 acesso a documentagdo de arquivos
publicos, de acordo com o interesse € as necessidades da
sociedade;

VI - estabelecer normas técnicas de organizagdo dos
arquivos nas suas esferas de competéncia, atendendo as
peculiaridades dos 6rgéos geradores da documentagao.

Art. 3.° Integram o SAGED-AM:

| — Orgdo Central - a Secretaria de Administragéo e
Gestdo — SEAD;

1t - Orgéos Setoriais — as unidades organizacionais dos
orgdos da Administragdo Direta e das entidades da
Administragdo  Indireta do Executivo Estadual, que
desempenhem atividades de arquivo e de controle de
documentos.

Paragrafo Unico. Os 6rgéos setoriais estdo sujeitos a
orientagdo normativa e & supervisao técnica do Orgao Central,
sem prejuizo da subordinagédo ao orgdo em cuja estrutura
administrativa estiverem integrados.

Art. 4.° So atribui¢des basicas do Orgéo Central:

| — Orientar, coordenar e supervisionar a execugéo de
tarefas de controle de documentos e de arquivos correntes nos
orgéos setoriais, integrando-os e estabelecendo normas gerais
de trabalho, de forma a manter uniformizagdo de
procedimentos, atendendo as peculiaridades de cada um;

Il — racionalizar a produgdo documental com vistas a
evitar a proliferagdo de papéis;

1l - coordenar a elaboragdo do Plano de Classificagéo
de Documentos da Administragdo do Estado do Amazonas,
acompanhando a sua implantagdo e providenciando as
alteragdes, quando necessarias;

IV — presidir a Comisséo Central de Avaliagdo de
Documentos, que tem por finalidade promover a avaliagéo,
selegdo e destinagdo final dos documentos na Administragdo
Pulblica Estadual;

V — receber a documentagdo proveniente dos orgéos
setoriais, de acordo com critérios e prazos estabelecidos na
Tabela de Temporalidadede Documentos;

VI — custodiar, preservar, armazenar e ordenar 0s
documentos recebidos dos o¢rgdos setoriais, dando-lhes
acessibilidade por meios de pesquisa — guias, Inventarios,
catalogos, repertorios e indices — garantindo sua integridade e
seguranga;

VII — orientar os drgéos setoriais quanto as instalagdes,
equipamentos e material em geral, do ponto de vista
arquivistico;

VIl - estabelecer normas e critérios para
microfimagem, digitalizagao ou utilizagéo de outras tecnologias
aplicadas a documentos de arquivo, no ambito do Executivo
Estadual;

IX — desenvolver estudos visando & implementag&o de
recursos de informatica aplicado a documentos de arquivo;

X — manter intercambio com arquivos nacionais e
estrangeiros para atualizagéo de técnicas e permutas de
experiéncias e tecnologias;

XI — proporcionar, aos servidores que atuam na area de
gestdo de documentos e de arquivos, a capacitaggo, o
aperfeicoamento, o treinamento, garantindo-lhes  constante
atualizag@o,

XIi — divulgar o acervo custodiado;

XIll — desenvolver outras atividades na sua drea de
atribuig&o.

Art. 5.° S&o atribuicdes basicas dos 6rgaos setoriais do
Sistema:

| - receber, registrar e controlar a tramitagdo e
expedicdo de correspondéncia, de acordo com normas e
procedimentos estabelecidos pelo Orgdo Central;

Il - elaborar, em conformidade com as diretrizes
emanadas do Orgdo Central, normas disciplinares internas de
recepgao, produgéo, tramitagéo e arquivamento de documentos
gerados e recebidos em seus respectivos ambitos de atuacao;

ill — organizar e manter arquivos de documentos de uso
corrente e intermediario;

IV - classificar e arquivar os documentos de uso
corrente e intermediario, de acordo com O Plano de
Classificagdo de Documentos de Arquivo;

V - recuperar a informagdo sobre a localizagéo e
contetido dos documentos;

VI - participar do processo de avaliagdo de documentos
e na elaboragio do Plano de Classificagdo e da Tabela de
Temporalidade de Documentos, no ambito dos orgdos da
Administragéo Direta e entidades da Administragéo Indireta do
Poder Executivo, por meio das Comissoes Setoriais de
Avaliagdo de Documentos, a serem instituidas por ato préprio
do titular da unidade administrativa;

VIl - selecionar, periodicamente, 0s documentos
mantidos em seus arquivos, para fins de eliminagdo ou
transferéncia ao Arquivo Publico, de acordo com 0s prazos pré-
fixados na Tabela de Temporalidade;

VIII - transferir os documentos citados no item Vi1 deste
artigo, ao Arquivo Publico, por meio de Guias de Transferéncia
e dentro dos requisitos técnicos;

IX - manter estreito contato com 0 Orgdo Central, no
sentido de receber assisténcia técnica e orientagdo quanto aos
procedimentos arquivisticos;

X - manter articulagdo entre si, para efeitos
operacionais, com vistas a elevar o nivel de eficiéncia do
SAGED-AM;

X! - assessorar o Orgdo Central no cumprimento de
suas atribuigdes.

Art. 6.° Podem também participar do Sistema Estadual
de Gestdo de Documentos, os arquivos dos demais Poderes,
mediante celebragdo de convénios com o Poder Executivo
Estadual, por meio da Secretaria de Administragdo e Gestéo-
SEAD.

Art. 7.° A Comiss&o Central de Avaliagéo de Documento
e as Comissdes Setoriais de Avaliagdo de Documentos,
respectivamente previstas no inciso IV do artigo 4.° e no inciso
V| do artigo 5.° deste Decreto, serdo regulamentadas em
Decreto especifico.

Art. 8.° A eliminagdo de documentos produzidos por
instituicbes publicas e de carater plblico sera realizada
mediante autorizagdo do Arquivo Publico do Estado do
Amazonas, na sua esfera de competéncia.

Art. 9.° Os documentos de valor permanente s&o
inalienaveis e imprescritiveis.

Art. 10. Caber4 & SEAD a edigdo de normas
complementares e especificas para o pleno cumprimento das
disposigdes contidas neste Decreto.

Art. 11. Os casos omissos serdo analisados pela SEAD.

Art. 12. Revogam-se as disposigbes em contrario,
especialmente o Decreto n.° 27.071, de 18 de outubro de
2.007.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicag&o.

GABINETE DO GOVERNADOR DO ESTADO DO
AMAZONAS, em Manaus, 23 de maio de 2017.
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