MANUAL DE ORIENTACAO

PARA UTILIZACAO
DO MODULO SST

EVENTOS: $-2210

www.sead.am.gov.br



Wilson Miranda Lima
Governador

Tadeu de Souza Silva
Vice-Governador

Fabricio Rogério Cyrino Barbosa
Secretario de Administragdo e Gestdo

Andrea Barros Bandeira de Melo
Secretaria Executiva de Administracdo e Gestdo

Vivaldo Michiles Neto
Secretario Executivo de Gestdo de Bens Patrimoniais e Gastos Publicos

Andreza Helena da Silva
Secretaria Executiva Adjunta de Gestao de Recursos Humanos

Ransés Gadelha Bezerra
Secretdrio Executivo Adjunto de Gestdo de Patrimonio e Gastos Publicos



-£
Sedcretaria de %gé AM A Z UN
Administragdo @ ‘ D
e Gestdo 9 J A ‘\ S
\ v\; 7z 5 GOVERNO DO ESTADO

MANUAL DE ORIENTACAO

eSOCIAL
PARA UTILIZAg:Ao
DO MODULO SST

EVENTOS: S-2210

MANAUS - AMAZONAS
2023



MANUAL DE ORIENTAGCAO DO eSOCIAL PARA UTILIZAGAO DO MODULO SST - EVENTO S-2210

Sumario

INTRODUGAO .......ooooiiiiiooeooeoeeeeeoeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoee e 05
O QUEE CAT oo 05
1. ACESSO AO MODULO SST = @SOCIAL ..., 06
» GESTAO DE TRABALHADORES NO MODULO SST .....oooooooooeeeeiccccccre 08
» MOVIMENTACOES TRABALHISTAS ....ooovvoooooooeoeeeoeeeeeeeeeeeeeeee 09
2.5-2210 - COMUNICACAO DE ACIDENTE DE TRABALHO ............cccccccce..o. 10
» PASSO 1 - DADOS DO ACIDENTE DE TRABALHO .......oooooooooeeieiiiicc 14
» PASSO 2 - LOCAL DO ACIDENTE ......oooovooooooooeeeceecceeccceeeeeeeeeeeeeeeee e 16
» PASSO 3 - PARTE ATINGIDA / AGENTE CAUSADOR .......ooooooooocciivirc. 17
» PASSO 4 - ATESTADO MEDICO .......oooooooooooeooeeeeoeeeeeeeeeeeen 18
» CAT = IMPRESSAQ ........ooooooiooiioieoeoeoeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeee e 20
» CONSULTA, RETIFICACAO E EXCLUSAO .........ccccooooiiiimmmmmereesseeeeeeeeeeee 20



MANUAL DE ORIENTAGAO DO eSOCIAL PARA UTILIZACAO DO MODULO SST - EVENTO S-2210

Introducao

O QUEE O CAT?

A Comunicacdo de Acidente de Trabalho (CAT) é um
documento que registra formalmente os acidentes ou doencas
relacionadas a atividade laboral. A CAT tem a funcao de notificar a
Previdéncia Social sobre a ocorréncia, a fim de garantir a assisténcia

ao trabalhador.
Para o correto preenchimento do formulario da CAT no eSocial,

deve-se recorrer ao evento S-2210 - Comunicacao de Acidente de

Trabalho.
(“ (?
'}‘ o~ S
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1.
Acesso ao modulo
SST - eSocial

O empregador devera seguir as orientacdes do capitulo 1 -
ACESSO, em especial as condi¢des de acesso com certificado digital,
a troca de perfil/moédulo e as op¢bes de acesso com procuragao.

Apods realizar o login no ambiente WEB do eSocial, serdo exibidos
ao usuario os perfis/mddulos disponiveis para o seu perfil. Caso o
usuario faca login com as credenciais do seu CPF, sera direcionado
para o modulo simplificado de Pessoa Fisica, por padrdo. O usuario
devera clicar na opcao Trocar Perfil/Mddulo para acessar os eventos
de SST:

Titular do Certificodo 2 01:37119 OSAIR
AP IAF YPAIARAY 97 APIAFYPARARYIA

Trocar PerfivModulo $=~——0)h 050 para trocar o médulo ou perfil.

Folha de Pagamentos - Ajuda v

Na tela de troca de perfil, o empregador podera clicar diretamente
no link do moédulo SST. Para acesso por procurador, selecionar
previamente o perfil “Procurador de Pessoa Juridica - CNPJ” ou
“Procurador de Pessoa Fisica - CPF’ e informar o CNPJ/CPF do
empregador que deseja acessar. Apds clicar em “Verificar”, o
sistema confirmara se o usuario possui procuracao cadastrada no
perfil “Grupo SST":
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Selecione o seu perfil

Procurador de Pessoa Juridica - CNPJ v

Informe o CNPJ representado

SELECIONE O MODULO

=

Seguranca e Saude
no Trabalho

Acesso ao modulo SST

Geral

Serao exibidos dois menus:

* Empregador - exibe as informacdes do evento S-1000 (Informa-
¢Bes do Empregador/Contribuinte/Orgdo Publico) e esta disponivel
apenas para consulta. Para edicao desse evento, sera necessario o
acesso ao modulo WEB Geral;

* Trabalhador -divididonasop¢fes“Empregados”e“Trabalhador
sem Vinculo”, permite a inclusdo e edi¢do de eventos de SST para
cada trabalhador.
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Gestao de Trabalhadores no médulo SST

Titular do Certificado B0l ()sar

4 : UHIEQKX WHNHIWD NH FIXKHUUWPHMVX NH NWNXU (UHIFIX)
eo0Cla
Médulo Simpiificado Sadd

Saide e Sequranca do Trabalho
Empregador Trabalhador
Empregados

Trabalhadores sem Vinculo

Sera exibida uma relacao para empregadores com até 12 traba-
Ihadores. Clicar no nome do trabalhador para visualizar e editar seus
dados:

Lista de Trabalhadores

UZGRNZ IRYVRIL NLIVRIZ REZMVGVY GZMRZ HROEZ TLMGRQL
URTFVRIVWL

A partir de 13 trabalhadores, o empregador devera digitar o CPF
completo para realizar sua busca:

Digitar o CPF completo do trabalhador

ZMZ XZILORMZ WV NVOL HLFGL

Serdo exibidas exclusivamente as informac&es do contrato de tra-
balho que sdo necessarias para o envio de eventos de SST. O pro-
curador com perfil de acesso “Grupo SST’ ndo consegue visualizar
outros dados contratuais (como o salario) do evento de admissao ou
outros eventos do trabalhador:

_8 [—
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Contratos do Trabalhador X

ZMZ XZILORMZ WV NVOL HLFGL Links para acessar os eventos
009 /4
.

(4] Comunieagi gente
de Trabalho (CAT)

£ \ionitoramento de Saide
> Monitoramento de Said

Situagdo Matricula Cargo

At Aulliar de Eseritorio - Consultar histérico de
eventos registrados

Natureza da Atividade Local de Trabalho

Trabalho Urbar NP,

Data de Admissdo Data de Nascimento Jornada Semanal (Horas)

Movimentacdes Trabalhistas

Essa funcionalidade exibe uma lista com todo o historico de even-
tos do trabalhador, mas a consulta e edicdo do conteldo esta dis-
ponivel apenas para os eventos de SST. Para eventos que foram re-
tificados, o empregador podera visualizar seu histérico clicando no
simbolo que aparece na frente do evento.

4 Clicar no nome do evento para

Viovimentagdes Trabalhistas 2 = =
visualizar seu contetdo
Evento Data do Evento Data do Envio Agdo

01/04/2022 01/04/2022 Fan |

Comunicagio de Acidente de Trabalho 31/03/2022 01/04/2022 Fam |
condigdes Amblentals do Trabalno & Fatores de RIsco 03/03/2022 31/03/2022 Fam |
itoramento de Sadde do Trabalhador 03/03/2022 08/03/2022 Fan |
Comunicagio de Acidente de Trabalho 0771072021 26/01/2022 VA |

AMNggtamento (03 - Acidente/doenga nio relacionada ao trabalho - Término) 01/01/2018

do Trabalhador 01/01/2016 24/12/2020

Clicar neste simbolo para mostrar Opgdes para Retificar ou
todo o histdrico de retificagéo Excluir o evento
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Os demais eventos nao-periodicos que ndo estao relacionados a
SST serdo apenas listados nesta tela. Para consulta e edicao do seu
conteudo, o empregador tera que acessar o médulo WEB Geral e ter
poderes especificos para acessar esse modulo, ou via web service.

2.
S-2210 - Comunicacao
de Acidente de Trabalho

Médulo SST: menu Trabalhador => Empregados/Trabalhadores
sem Vinculo.

Evento a ser utilizado para comunicar acidente de trabalho pelo
declarante, ainda que nao haja afastamento do trabalhador de suas
atividades laborais.

Prazo de envio: a comunicacao do acidente de trabalho deve ser
registrada até o primeiro dia Util seguinte ao da ocorréncia e, em
caso de morte, de imediato.

Orientacoes gerais:

=» Acidente de trabalho é o que ocorre pelo exercicio do trabalho a
servico de empregador, provocando lesao corporal ou perturba-
¢ao funcional que cause a morte ou a perda ou reducdo, perma-
nente ou temporaria, da capacidade para o trabalho.
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Sao exemplos de acidentes de trabalho passiveis de acontecer
no ambiente de trabalho: quedas, cortes, choques elétricos,
entorses. Sao consideradas também como acidente do trabalho:

| - doencga profissional;
Il - doenca do trabalho.

=» Oacidentesofrido peloempregadonopercursodesuaresidénciapara
o local de trabalho ou deste para aquela, qualquer que seja o meio de
locomocado, inclusive veiculo de propriedade do préprio empregado,
é denominado acidente de trajeto e nesses casos também deve ser
emitida a CAT - Comunicacao de Acidente de Trabalho.

=» A CAT deve ser emitida em relacdo a todo acidente ou doenca
relacionados ao trabalho, ainda que nao haja afastamento ou
incapacidade.

=» Morte do trabalhador: em caso de morte do empregado,
superveniente ao envio da CAT, deve ser registrada uma CAT de
Obito, enviado um novo evento, preenchendo o campo “Tipo de
CAT” com o cédigo ‘3 - Comunicacao de obito’. Por outro lado, os
acidentes com morte imediata devem ser comunicados por CAT
inicial com indicacdo de 6bito nesse campo.

=» Reabertura de CAT informada antes da obrigatoriedade dos
eventos de SST do eSocial: nas situagdes em que a data do
acidente for anterior a data de obrigatoriedade do declarante ao
envio deste evento, a informacao de reabertura e/ou de oébito
nao deve ser prestada por meio deste evento e sim pelo CATWeb,
vinculando a CAT original.

=» Reabertura ou comunicacdo de 6bito relativa a CAT informada
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por legitimados: ndo ha possibilidade de o declarante reabrir
ou fazer uma comunicacdo de O6bito relativa uma CAT inicial
informada por um dos legitimados. Havendo essa necessidade,
ele deve informar uma CAT inicial para, em seguida, enviar a de
reabertura ou comunica¢ao de ébito.

=» Numero da CAT: no eSocial, o nimero da CAT é o numero do
recibo deste evento. Esse numero deve ser utilizado para se fazer
referéncia a uma CAT de origem, nos casos de reabertura.

=» Afastamento resultante de acidente de trabalho: caso o acidente
de trabalho resulte em afastamento do trabalhador, o declarante
deve também, obrigatoriamente, enviar o evento de afastamento,
conforme item S-2230 - Afastamento Temporario deste Manual.

=» O empregador sempre deverd fornecer uma coOpia da CAT
para o trabalhador, seja na inclusdo, alteracao ou exclusdo do
documento.

Desde 13/10/2021 para os empregadores do grupo 1 e desde
10/01/2022 para os grupos 2 e 3do eSocial, o cadastramento da CAT
pelo empregador ocorrera exclusivamente por meio eletrénico, ndo
sendo mais possivel o protocolo fisico do documento nas agéncias
da Previdéncia Social. Deste modo, quando se configurar acidente
de trabalho, o empregador devera registrar a CAT diretamente via
eSocial. Os demais legitimados, previstos na legislacdo para emissao
da CAT, continuam utilizando o sistema atual de cadastramento,
via enderecos: https://cadastrocat.inss.gov.br/CATInternet/
faces/pages/cadastramento/cadastramentoCat.xhtml ou pelo
https://www.gov.br/pt-br/servicos/registrar-comunicacao-de-
acidente-de-trabalho-cat.


https://cadastrocat.inss.gov.br/CATInternet/faces/pages/cadastramento/cadastramentoCat.xhtml
https://cadastrocat.inss.gov.br/CATInternet/faces/pages/cadastramento/cadastramentoCat.xhtml
https://www.gov.br/pt-br/servicos/
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Dentro do modulo SST, o empregador deve clicar no menu
“Trabalhador” => “Empregados” ou “Trabalhador sem Vinculo” =>
digitar o CPF do trabalhador no campo de pesquisa => clicar no
botao “Comunicac¢ao de Acidente de Trabalho - CAT". Sera exibido
um histérico com todos as CAT emitidas para o trabalhador:

2 Trabalhador(a) ZMZ XZILORMZ WV NVOL HLFGL Opgdes para registrar,_ Matricula: 009  Categoria: 101
nova CAT
Data do Acidente Tipo do Acidente Tipo de CAT Agdo
01/04/2022 2 - Doenga 1 - Inicial ® Fa [ ]
31/08/2022 1-Tipico 1 - Inicial @ Va [ ]
071072021 1-Tipico 1 - Inicial (o] ra [ ]

Clicar no botao “+ REGISTRAR CAT". O empregador tera que
preencher as informacdes divididas em 4 passos:

PASSO 1
PASSO 2
PASSO 3
PASSO 4
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PASSO 1 - DADOS DO ACIDENTE DE TRABALHO

o [ 2] © o

Dados do acidente de trabalho

QO sim O Néo QO sim ) Nao

Tipo de CAT:

=¥ Inicial - refere-se a primeira comunica¢do do acidente ou doenga
do trabalho;

=» Reabertura - quando houver reinicio de tratamento ou afasta-
mento por agravamento da lesdo (acidente ou doenca comunica-
dos anteriormente ao INSS);

=» Comunicacao de 6bito - refere-se a comunica¢do do 6bito, em
decorréncia de acidente do trabalho, ocorrido ap6s a emissdo da
CAT inicial.
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Tipo de acidente:

No preenchimento do campo “Tipo de Acidente” devem ser obser-
vadas as seguintes orienta¢des quanto a adequada escolha do tipo
de acidente de trabalho a ser informado:
= Tipico: o que ocorrer com o segurado a servico da empregadora;
=» Doencga ocupacional;
=» Trajeto: no percurso da residéncia para o local de trabalho ou

deste para aquela, qualquer que seja o meio de locomocao, inclu-

sive veiculo de propriedade do segurado.

Data do acidente:

Deve ser informada a data em que o acidente ocorreu. No caso de
doenca, informar como data do acidente a da conclusdo do diagnos-
tico ou a do inicio da incapacidade laborativa, devendo ser consigna-
da aquela que ocorrer primeiro.

Hora do acidente:

Preenchimento exclusivo para acidentes tipicos ou de trajeto.

Quantidade de horas trabalhadas antes do acidente:

Deve ser registrado o numero de horas decorridas desde o inicio
da jornada de trabalho até o momento do acidente.

Em situacBes em que o trabalhador ndo tenha iniciado sua
jornada antes do acidente o campo deve ser preenchido com 00:00.
Preenchimento exclusivo para acidente “Tipico”.
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Situacao geradora do acidente (campo permite pesquisa):

Informar a situacdo ou a atividade de trabalho desenvolvida pelo
acidentado e por outros diretamente relacionados ao acidente. Tra-
tando-se de acidente de trajeto, especificar no campo “Observac¢ao”
o deslocamento e informar se o percurso foi ou ndo alterado ou in-
terrompido por motivos alheios ao trabalho.

CAT emitida por:

Informar se a iniciativa da Comunicacao de Acidente de Trabalho
foi do declarante, por ordem judicial ou por determinac¢ao de 6rgao
fiscalizador.

PASSO 2 - LOCAL DO ACIDENTE
] 2]

Dados do acidente de trabalho Local do acidente

(.

NOmera ndo
)me o Logradouro NUMero ¢o Logragouro informado

CANCELAR ANTERIOR

Informar o local que ocorreu o acidente.
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PASSO 3 - PARTE ATINGIDA / AGENTE CAUSADOR

@ o [

Dados do acidente de trabalho Local do acidemte Parte atingida / Agente causador

ANCELAR ANTERIOR

Parte atingida pelo acidente de trabalho:

Para acidente do trabalho: Deve ser informada a parte do
corpo diretamente atingida pelo agente causador, seja externa ou
internamente, de acordo com os c6digos da Tabela 13 do eSocial.
Para doencas profissionais, do trabalho, ou equiparadas: informar
0 Orgdo ou sistema lesionado, de acordo com os cédigos da Tabela
13 do eSocial.

=» Para o preenchimento da parte atingida, deve ser utilizado apenas
um codigo do campo, haja vista a previsao de codigos especificos
para as situa¢des em que mais de uma parte do corpo é atingida no
acidente.

=» Deve ser especificado o lado atingido (direito ou esquerdo), quan-
do se tratar de parte do corpo que seja bilateral ou, se atingido
ambos os lados, indicar como bilateral. Se o 6rgao atingido é uni-
co (como, por exemplo, a cabeca), assinalar este campo como ndo
aplicavel.
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Lateralidade:

Nos casos de 6rgados bilaterais, ou seja, que se situam dos lados
do corpo, assinalar o lado (direito ou esquerdo). Ex.: Caso o érgao
atingido seja perna, apontar qual foi a atingida (perna direita, per-
na esquerda ou ambas). Se o érgdo atingido é Unico (como, por
exemplo, a cabeca), assinalar este campo como nao aplicavel.

Agente causador:

Selecionar apenas uma das hipoteses disponiveis no campo.

PASSO 4 - ATESTADO MEDICO
(] (] (] ()

Dados da acidente de trabalno Local do acidente Parte atingida / Agente causador Atestado médico

o] Hora do Atendimento (0] d‘s;m O .I\'s:c Duragao do Tratamento em Di

O sm O N

CANCELAR ANTERIOR m
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Atestado médico:

Deve ser informado a duracao provavel de tratamento, mesmo
que superior a quinze dias.

Classificacao Internacional de Doenc¢a - CID (campo permite
pesquisa):

Ainformacdo do cédigo da Classificacdo Internacional de Doencas
- CID é obrigatéria na CAT, por se tratar de evento de notificacdo
compulsoria conforme prevé o art. 22 da Lei n® 8.213, de 1991 e no
art. 169 da CLT.

Observacao: colocar nesse campo qualquer tipo de informacgao
meédica adicional, como condi¢Bes patoldgicas preexistentes,
concausas, se ha compatibilidade entre o estagio evolutivo das
lesBes e a data do acidente declarada. Existindo recomendacao
especial para permanéncia no trabalho, justificar. Informar
todos os dados e clicar em “Salvar”.

Apds assinar eletronicamente o evento, anotar o nimero do
recibo da CAT que sera exibido para permitir a impressao no
portal do INSS:

Comunicaciio de Acidente de Trabalho - CAT registrada com sucessol

dicato a que corresponda a sua categoria (art. 22, §1°, da Lei n®. B.213, de

serindo o ‘NUmero do recibo eSocial’ a informacio

Copiar o numero do recibo para permitir a impressao
da CAT no portal do INSS
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CAT - IMPRESSAO

Apos o envio da CAT pelo eSocial, o empregador podera rea-
liza a impressao do documento diretamente no portal CATWEB

(https://cadastrocat.inss.gov.br/CATInternet/faces/pages/rela-
torio/catimpressao.xhtml), que respeitara o leiaute da portaria

SEPRT n° 4344/2021:

Comunicagéo de Acidente de Trabalho - CAT

tencdo: todas as CATs sdo emitidas com o layout da Portaria 4.334, inclusive aquelas ori

antes da

30 da portaria.

Pesqufa

Informe o nimero do Recibo eSacial ou...

Niimero do racibo eSocial:

Clicar em “Relatérios” =
‘“Impresséo da CAT”

Nimero da CAT:

digite os dados abaixo para impressio

* Tipo Empregador: | 1-CNPJ
Nimero CNPJ:.
* CPF do Acigentado:
* Data do Acidente:

Uttimo dia Trabalhado:

Informe os caracteres que aparecem na imagem abaixo

* Cédign da figura ou digites sonoros reproduzidas com os boties ao

CONSULTA, RETIFICACAO E EXCLUSAO

Informe o nimero da CAT ou...

lado:

EE

Informar o nimero do recibo
gerado pelo eSocial, sem os
pontos, conforme consulta ao
evento na tela de
Movimentac8es Trabalhistas.

Digite o fexto acima

Para con sultar, corrigir ou excluir o evento, acessar novamen-
te o menu “Trabalhador” => “Empregados” ou “Trabalhador sem
Vinculo” => digitar o CPF do trabalhador no campo de pesquisa =>
clicar no botdo “Comunicacao de Acidente de Trabalho - CAT":


https://cadastrocat.inss.gov.br/CATInternet/faces/pages/relatorio/catImpressao.xhtml
https://cadastrocat.inss.gov.br/CATInternet/faces/pages/relatorio/catImpressao.xhtml
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Trabalhador(a) ZMZ XZILORMZ WV NVOL HLFGL
Data do Acidente Tipo do Acidente Tipo de CAT Agdo
01/04/2022 2-Doenga 1-Inicial ® J ]
31/03/2022 1-Tipico 1-Inicial (o] F 4 [
07/10/2021 1 - Tipico 1- Inicial /Q e i

Opgoes para Visualizar, Retificar ou Excluir o evento

Para consultar o nimero do recibo gerado pelo eSocial, clicar
na figura e ir para o rodapé da tela:

Copiar o numero do recibo para permitir a impressao
dentificecdo do Evente da CAT no portal do INSS\

Assina DOC:

A edicdo de eventos (inclusdo, alteracao, retificacdo e exclusao)
devera ser assinada digitalmente para o registro ser transmitido
ao ambiente nacional do eSocial. Ver item 1.5 - ASSINATURA DE
EVENTOS deste Manual.
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A empresa ou empregador doméstico deverdo comunicar
o acidente do trabalho a Previdéncia Social até o
primeiro dia util seguinte ao da ocorréncia e, em caso
de morte, de imediato, a autoridade competente, sob
pena de multa variavel entre o limite minimo e o limite
maximo do salario de contribui¢do, sucessivamente
aumentada nas reincidéncias, aplicada
e cobrada pela Previdéncia Social.

(Artigo 22 da Lei n° 8.213/91).

Caso vocé tenha duvidas, disponibilizamos
abaixo o link de um video explicativo de cada
campo do médulo SST:

https://www.youtube.com/watch?v=e9vH6IJSVvGA



https://www.youtube.com/watch%3Fv%3De9vH6lJSvGA
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