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Introducao

A Secretaria de Estado de Administracdo e Gestao - SEAD, por meio da Coordenadoria
de Patrimdnio - CPAT, atua como um alicerce fundamental na gestdo e controle
do patriménio publico imobilidrio do Estado do Amazonas. O principal objetivo é a
integracdo eficiente de dados imobiliarios e a centralizagdo do sistema de patrimdnio,
proporcionando uma gestdo mais transparente e eficiente.

1. Fundamento na Integracao de Dados

A CPAT fundamenta suas a¢des na integracdo de dados imobiliarios, visando facilitar a
informacao para um controle e gerenciamento mais efetivos. A centralizacdo do sistema
de patrimoénio busca simplificar o acesso as informacdes, promovendo maior eficiéncia
nas atividades relacionadas ao patrimoénio publico.

2. Propriedade dos Iméveis Publicos

E crucial lembrar que, de acordo com a legislacao civil vigente, o Estado do Amazonas é o
real proprietario dos imoveis publicos. As secretarias e 0rgdos estaduais detém apenas a
posse desses imoveis, exceto aquelas que possuem personalidade juridica prépria,
as quais sao passiveis de dominialidade de bens iméveis.
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tr Em geral, as entidades que compdem a Administracao Publica Indireta

sao passiveis de dominialidade de bens iméveis. No entanto, recomenda-
se a consulta prévia quanto a aquisicao.

3. Centralizacdo para Transparéncia

A Coordenadoria de Patrimbnio, como parte integrante desse processo, busca
incessantemente a integracao das informacdes. O objetivo é aprimorar a qualidade da
informacdo e promover o aperfeicoamento dos servidores, assegurando transparéncia
nos sistemas de patrimonio e integrando as informacdes com as diversas secretarias,
Orgaos e entidades publicas da administracdo direta e indireta.
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A importancia da Afetacao

A afetacdo é o instrumento juridico pelo qual a Administracdo Publica confere ao
orgdo utilizador do bem imovel a sua posse, destinando-o para fim especifico e sob a
responsabilidade do respectivo orgdo.

O Termo de Afetacdo e Responsabilidade serve como prova documental da detencao
pela Secretaria (posse), 0 que possibilita a facilitacao pela busca de investimentos
publicos e/ou privados.

F importante lembrar que assim como a Afetacdo inicia a relacdo de responsabilidade
da unidade sobre 0 bem, a Devolu¢ao (desafetacdo) a encerra.

Procedimentos para Afetacao

ALei Estadual n®2.754/2002 prevé o instituto, enquanto o Decreto Estadual n® 38.098/2017
e a Portaria n® 0148/2017-GS/SEAD regulam o assunto.

» 1° PASSO

O orgdo interessado deve oficialmente comunicar o interesse na utilizagdo de um imovel
publico disponivel. A consulta aos imdveis publicos pode ser realizada no sistema
Iméveis.AM por servidores com perfil autorizado. Caso nao haja a indicacao de um
imovel especifico, a fim de facilitar os procedimentos de busca e analise da demanda,
recomenda-se a indicagdo das informacdes abaixo:

® Finalidade de uso;
® Numero de servidores que ocuparao;

® Existéncia ou ndo de orcamento para adequac¢des/reformas no imoével.
» 2° PASSO

ApoOs o recebimento do expediente, a CPAT realizara a verificagao do imovel.
Posteriormente, sera agendada vistoria ao bem imovel por servidores da SEAD,
acompanhados por um representante do 6rgdo interessado.

5
I S ——


https://legisla.imprensaoficial.am.gov.br/diario_am/12/2002/10/7042
https://diario.imprensaoficial.am.gov.br/portal/visualizacoes/pdf/15468/%25252523/p:1/e:15468
https://diario.imprensaoficial.am.gov.br/portal/visualizacoes/jornal/15503/%2523/p:14/e:15503
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» 3° PASSO

Uma vez acertadas as condi¢Bes de ocupacdo do imovel, o Termo de Afetacao e
Responsabilidade sera elaborado pela SEAD e assinado eletronicamente pelos
gestores das respectivas pastas. Este documento formaliza a posse, garantindo
transparéncia e seguranca juridica no processo de utilizagdo do imovel publico.
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Lembrando que o SIGED é um sistema inteligente que gerencia processos e
documentos de forma eficiente. Ele possui um campo especifico que permite
varias assinaturas em um unico documento. Isso significa que ndo é preciso
imprimir o documento novamente ou adiciona-lo novamente ao sistema. Basta
assinar no campo designado.

» 4° PASSO

Apds o Termo de Afetacao e Responsabilidade ser divulgado, a SEAD emitira o Termo
de Entrega de Bem Imdvel. Esse documento estabelece as responsabilidades do 6rgdo
em relacdo ao imovel. O gestor da pasta ou um servidor designado, encarregado da
gestao patrimonial do ¢rgdo, pode assinar o documento. A partir desse momento,
0 Orgdo assume a administracao, manutencdo e conservacao do imovel até a sua
devolugdo completa.

» 5° PASSO
Em caso de decisao do orgao de ndo utilizar mais o imével (Desafetacdo), é necessario

comunicar oficialmente a SEAD para iniciar os procedimentos de devolu¢do, nos
moldes do Decreto Estadual n® 38.098/2017.

INFORMACOES SOBRE
O PROCEDIMENTO DE DEVOLUCAO

ESTAO NA PAGINA 09.
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Sistema de Consulta e Registro
de Informacoes - Iméveis.Am

Criado e gerido pela SEAD, o sistema Imoveis.AM é ferramenta eletronica para a gestao
dos imdveis de propriedade ou em utilizacdo por 6rgdos e entidades do Estado do
Amazonas.

A ferramenta desempenha importante funcdo de controle e gestdo dos bens imoveis
publicos pela Secretaria de Estado de Administracdo e Gestao - SEAD.

Por meio da ferramenta o 6rgao podera gerir os bens imoveis sob a sua responsabilidade,
bem como visualizar demais imdveis disponiveis para ocupacdo.

Por outro lado, possibilita a Administracdo Direta e Indireta o acesso as informacdes
para desempenho de suas politicas publicas.

O sistema em si € intuitivo, porém a SEAD disponibiliza tutorial aos usuarios por meio
do sitio eletrénico: http://servicos.sead.am.gov.br/imoveisam/

E importante que cada 6rgdo tenha servidores cadastrados a fim de que possam
atualizar anualmente as informacdes imobilidrias no sistema.

Ao cadastrar novos imoveis, ndo ha necessidade de preenchimento do campo
“Possui tombo?”, na aba “Dados do imével”. A informacdo sera posteriormente
inserida pela Secretaria de Estado de Administracdo e Gestdo - SEAD, apoés
verificacao do bem imovel cadastrado.
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Requisitos para utilizacao de bens
imoveis por particulares

@ Atualmente a Lei Estadual n°® 2.754/2002 permite a utilizacdo de iméveis publicos por
C’/Q‘ particulares. Na hipotese de inicio do procedimento em Secretaria diversa, sendao a
SEAD, é recomendavel o envio do expediente e orienta¢ao do particular para instrucdo

do processo e requisitos necessarios, quais sejam:

® |ndicagdo do bem a ser utilizado com elementos minimos para a sua identificacdo
(foto da fachada, ponto de referéncia, ponto de localizagdo, etc.);

® Exposicdo dos motivos para utilizacao do bem imovel;

® Servicos a serem desempenhados institucionalmente pelo particular no imaével;

® Breve sintese sobre a instituicdo, associa¢do, etc,;

® (Casondotenhaimovel especifico, informar municipio, zona, area ou ainda se terreno

ou predio.

O é6rgdo orientara também que o requerimento devera ser acompanhado dos
seguintes documentos:

® Comprovante do CNPJ;

® Certiddes Negativas de Débito (federal, estadual e municipal);

® Certificado de Regularidade do FGTS;

® Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

® (Copia do Estatuto Social;

® (CoOpia da Ata de Eleicdo e posse da presidéncia;

® Demonstracao Financeira dos ultimos 3 (trés) exercicios.
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Em todos os casos, a SEAD é o érgao responsavel pela analise dos pedidos
e formalizacdo da utilizacdo pelo particular.



http://servicos.sead.am.gov.br/imoveisam/doc/LEI2_754.pdf
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Procedimentos para devolucao

]
Comunicacao e Prazo

C@)

C@)

Conforme estabelecido no Art. 6° do Decreto n° 38.098, de 31 de julho de 2017, os
Orgdos e entidades da Administracdo Estadual que decidam pela devolu¢cdo de um

imovel pertencente ao patriménio imobiliario do Estado devem comunicar formalmente
a Secretaria de Estado da Administracao (SEAD) com, no minimo, 30 (trinta) dias
de antecedéncia. Na comunicacdo escrita, € obrigatério constar o nome de 1 (um)
representante da parte interessada, que acompanhara a Vistoria de Devolucdo de Bem
Imovel.

Condi¢des Minimas para Devolugao

De acordo com o Art. 7° do Decreto supracitado, as condi¢des minimas para a
devolucdo do bem imével incluem:

| - Limpeza
O imovel deve ser devolvido em condicdes adequadas de higiene e limpeza.

Il - Auséncia de mobiliario e objetos
O imo&vel deve ser entregue sem mobiliario ou qualquer outro objeto que impeca a livre
circulagao.

Il - Regularidade com Concessionarias
F necessério apresentar comprovacdo de que o imdvel ndo possui pendéncias com as
concessionarias de agua e esgoto, assim como de energia elétrica.

IV - Seguranca contra invasoes
O imovel deve ser devolvido com condi¢Bes minimas para evitar ameacas de invasdo,
incluindo portas e janelas com trancas e/ou grades.

V - Auséncia de infiltracdes
Ndo devem ser apresentadas infiltracdes de qualquer natureza.

VI - Estado original, com exce¢des
O imo&vel deve ser restituido no estado em que foi recebido, exceto pelas deteriora¢ées
decorrentes do uso normal.
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https://diario.imprensaoficial.am.gov.br/portal/visualizacoes/pdf/15468/%25252523/p:1/e:15468
https://diario.imprensaoficial.am.gov.br/portal/visualizacoes/pdf/15468/%25252523/p:1/e:15468
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ANOTACOES
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