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SISTEMA ELETRONICO DE CONTROLE PATRIMONIAL | AJURI PATRIMONIO

Introducao

O Sistema Eletrénico de Controle Patrimonial - AJURI PATRIMONIO foi instituido pelo Decreto Estadual n°® 34.161/2013, sendo
instrumento obrigatério para gestdao de bens modveis e imoveis dos 6rgaos do Poder Executivo Estadual, suas autarquias e
fundacdes, onde deve ser registrados todos os atos de aquisicao, destinacao, uso e alienacdo patrimonial, sendo coordenado pela
Secretaria de Administracao e Gestdo - SEAD.

A Cartilha de Orientacdo com as principais a¢des do Sistema AJURI tem o intuito de direcionar o usuario na utilizacdao das suas
ferramentas, visando reduzir os recorrentes chamados de solicitacdo de suporte.

Base Legal

A base Legal para o Controle Patrimonial esta disponivel no site: https://www.sead.am.gov.br/institucional/legislacao/#patrimonio
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https://www.sead.am.gov.br/institucional/legislacao/#patrimonio
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Recepcao da nota de empenho e nota fiscal no AJURI

O QUE E RECEPCAO DA NOTA DE EMPENHO E NOTA
FISCAL NO AJURI?

3° Passo: Verifique se o Movimento Almoxarifado - Patrimonio
estd " ativo. Se ndo estiver, clique em cima para habilitar.

E 0 processo que ocorre quando a aquisicdo (compra) for realizada
pelo 6rgao/entidade havendo a emissao de Nota de Empenho - NE
(6rgdo/entidade) e Nota Fiscal - NF (fornecedor).

- Sede: 21/11/2023
- Patriménio: uz,rln,rzum |
- Depésito: 31/12/1969 k

¥ Movimento Almoxarifado

b Movimento Almoxarifado

i Movimento Almoxarifado

COMO REALIZAR UMA RECEPCAO:

4° Passo: No menu (1) Movimentos - (2) Entrada - (3) Recepc¢ao.

1° Passo: Escolha o perfil Coordenador de Patriménio:

Consultas  Relatorios

Ajuda

Movimentos

2° Passo: Clique em Estoque

se:::: I V: Requisicdo Entrada de Materiais
e | v| Pedido Online » Cancelar Recepcdo(CEMA)
. |c°ordenamr e v| Atender Pedidos Vincular Nota Fiscal
Inventario b Relacdo de NFs vinculadas
“Entrar | " Sair Data de Movimento
Virada de Ano

Acerto de Movimento
Emitir AR Aviso de Remessa

5° Passo: Na tela abaixo clique no sinal .2} no canto superior direito.

Recepclo nio Concluidas

| comigon | Fomecedor | Tipo [




SISTEMA ELETRONICO DE CONTROLE PATRIMONIAL | AJURI PATRIMONIO

6° Passo: Na tela abaixo digite primeiramente o n° da Chave (Nota Apo6s o preenchimento dos campos, clique em

Fiscal) e, automaticamente, os campos N° do Doc., Data, Valor e

Fornecedor serdo preenchidos. SHICENIF WIS L
Tipo de Doc.: | Nota Fiscal-e = ue|o013101 - se:|

Documentos: | Ne 7564 - 15/10/201/ = Chawe: |13[51004059015000[6?5500100000756410000?564?
N® Doc.: |756-d Datax 15 p‘llD 2015 WP Ttens: | 1 Wabor: | 212 4000
Fornecedor: |OOHERCIAL REQUINTE LTDA -> 41331

Movimentos Consultas Relatérios  Ajuda

— Docto Vinculado: Elemento de H
Ao/ empmnt | | —

Tipo de Doc.: | nota Fiscal-Eletrénic v | 1.6:] 013101 +| se: | Almoxarifado: | Almoxaril EAD - Patrime|~ i [ 30-Material de Consumo
| ) ado S atrimeiz] TR 31 -Premilactes Culturals

OCUMa . Convenio ,—' 32-Distribuicio Gratuita
o nta: | vl Chave: | I 3 = Ll 52-Equip.Material Permanente
ST e - E—
Fornecedor: | | ano/empenho:[ | Selecionar o Almoxarifado
de Patrim6nio
Docto Vinculado: w Elemento de Despesa:

Almoxarifado: | Almoxarifado SEAD - Patrimi v|  Programa: | |

o— 2 T ) —

Escolher o Elemento
de Despesa 52 (quando nao
tiver Nota de Empenho - NE)

o g : : .
8° Passo: Veja se a Nota Fiscal foi recepcionada.

-

Fa'
« "y Estoque
-

- ’ MENL PRINCIPAL, TROCAR FERFIL, SAIR DO SISTEA

. . C Ajuda Data @ Hora: 15/12/2023 13:52:3¢
7° Passo: Preencha, obrigatoriamente, os campos: [Fecepcto rdo Conctutdes e
* N°de itens: Observe que sdo itens da NF e ndo a quantidade codigo| rormacador [P P " [ Pe— T
total dos bens; | 2,“2‘;;";‘:' . P e | | 5 | =@
* Ano/Empenho: digite os dados da nota de empenho no o S 1] %

Piginalde2 Fk H

formato 2023NE00005 (exemplo);

* Elemento de Despesa: sempre sera 52 - Equipamentos e
Material Permanente;

* Almoxarifado: deve ser sempre Patrimonio;
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Entrada do material recepcionado no almoxarifado patrimonial

COMO FAZER A ENTRADA DO MATERIAL
RECEPCIONADO NO ALMOXARIFADO-PATRIMONIO

1° Passo: Clique em Estoque:

2° Passo: Selecione no menu (1) Movimentos - (2) Entrada - (3)
Entrada de Materiais.

W€%WWM{W/W
' Entrada | . Recepcido
3 Entrada de Materiais
Cancelar Recepcdao(CEMA)
Vincular Nota Fiscal

Requisicdo »
Pedido Online »
Atender Pedidos

Inventario Y
Data de Movimento

Virada de Ano

Acerto de Movimento

Emitir AR Aviso de Remessa

Relacdo de NFs vinculadas

3° Passo: Na tela abaixo. Clique no icone

..
} Estoque
l'l

MENU PRINCIPAL, TROCAR PERFIL, SAIR DO SIST]

Movimentos Consultas Relatérios Ajuda Data e Hora: 15/12/2023 14:14:4,

cadige
~

Ne

Tipo Data Ne
ormecedor, l iRty ‘mnmm Docto ‘ Almoxarifado | Programa| [ * | Acbes
285 - [z 1165 0470172022 | Mmaarifads ADS - g

4° Passo: Em Quantidade Entrada digite o numero de itens
correspondente a descricao do material. Em seguida clique em w
no canto superior direito.

Movimentos  Consultas  Relstéros  Ajuda Data & Hor,
W (505 Nota Fiscal-Eletriir Bote:[02 o7 f2021  sE
Decsmanto:
Fomeoedor: |ONDX COMERCIO DE PRODUTOS ALIMENTICIO W Ttansz |1 WiTotz[175,2000
WG (021707 v Ana/Emponko:| Dacto Vineuado: | L

Almoxaritade: | Ancwarfade FUNGECON - M Programa:|.

Comvénia: | - wer pataz| 4 A
Material: |
@t Entradas (0,00 Walor Unitdrio: | 0,0000 Dasconte: |0,0000
Localizacho: Mo Localzar v ) Géd, Boera: Fator; | ¥

ichonar Mem
Itens Inclusdos k
[ [ | [ Valor |
| e |cdn|gn Ha terial |un|n_| | lﬁr unet. | |mn1n|n|||.«.nlum|n¢n-u
AGUA MINERAL, Composicio: dyas minaral natural, SEM CAS) Praduts om
1133  conformidade com a legslacio em wigor; Unidade de Femedmento: gamallo GA 48,00 3,6500 08,0000 175,300 =]

retomivel de 200
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Tombamento

COMO FAZER O TOMBAMENTO

O tombamento é o procedimento de registrar um bem permanente no
sistema de controle patrimonial de uma unidade gestora. Esse processo
ocorre no momento em que o bem é fisicamente recebido pela instituicdo e
abrange desde a insercao das informagdes no Sistema Patrimonial AJURI até
a assinatura e arquivamento dos Termos de Responsabilidade. A escolha

da modalidade de tombamento é baseada na documentac¢ado associada

ao bem permanente, que fornece informagdes sobre a fonte de recursos

e a origem fisica do bem.

TOMBAMENTO DE MATERIAIS PERMANENTES JA ~
RECEPCIONADOS NO ALMOXARIFADO DE PATRIMONIO

1 ° Passo: Selecione o menu Patrimonio.

Movimentos
2

Desfazimento Consultas / Relatorios Ajuda

Material

Tombar

Baixa de Bens

Doacdo de Bens

Empréstimo de Bens
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3° Passo: O sistema vai exibir a lista dos bens ja tombados e a sua
situacdo no patrimonio (transferido, baixado, doado, etc.). Clique
no icone @‘l no canto superior direito para a proxima tela.

-
-

Rl . -
e Patrimnio
=

L

4
[

MENU PRINCIPAL, TROCAR PERFIL, SAIR DO SISTEMA

Movimentos Desfazimento Consultas / Relatérios  Ajuda Data @ Hora: 15/12/2023 14:22:02

Listagem de Bens Tombados

[ e |

Inferme o n® do tombo ou o material: I

Tombe ™ Material Localizaghio Dependéncia Situagho Agbes

ESTANTE DE ACO PARA ALMOXARIFADO,
06 vEos, totalizando 07 prateleiras
reguldveis, confeccionada em chapa de

205 age, aberta no fundo & laterais, Geniincia de Apoio Logistico - GELOG/ Depdsite em Alienagdo. (Para Transtarido
espacamento entre as prateleiras de DAFTf SGRH/ SEAG/ SEAD Transferir) :
aproximadamente 43cm, com
travamento ¢ reforgos em “ X" no
fundo ¢
Estante de aco: 0B prateleiras; Arquive Pdblico do Estado do Amazonas -

6 293x925x420; 4RLX 1RFX CH22/14 APEAM/ SEPAGAP/ SEAD Apearn Transferido

ESTANTE DE AGO PARA ALMOXARIFADO,
06 vBos, totalizando 07 prateleiras

4° Passo: O sistema vai exibir a Relacdo de Materiais na situacao
de Pré-tombamento. Esses materiais foram recepcionados (Nota
de Empenho/Nota Fiscal) no Estoque (almoxarifado - patriménio).
Para tombar esses materiais clique em A¢des no icone ﬁ

Data Doe.

Material

BEBEDOURD ELETRICO, Tipo: coluna/ torre; Refrigeracio

com compressor a gas ecelégico; Tipo de dgua: natural e

gelada; Com controle de temperatura; 2 tomeiras, 1,00
Voltagem: 110V ou 220V. Aplicagio: garrafdo de 10L e

20L.

No Empenho Valor Unit.  Agses

610,0000 @

1780,0000 £

828 22/11/2021 2021NEDOS91

SWITCH, Tipe gerencidvel. Minimo 24 (vinte e quatra)

pertas Switch Gigabit Ethernet 10/100/10008aseT com

conectores R145; Permite empilhamenta; Nonblocking em 16,00
todas as portas; Suporta autonegociagso de velocidade,

meds full-duplesx e MDI/MDIX em

829 23/11/2021 2021NEO0S94

PONTO DE ACESSO. Repetidor Wi Fi para estender a




5° Passo: Escolha o N° do Tombo (sequéncia utilizada pelo
orgao/entidade).

-

v .‘ . i
<« 7 » Patrimnio
h_ 4

-

Movimentos Desfazil to Consultas / Relatérios Ajuda

Tombar Material

Ne do Tombo: (EERIIEEER

%

6° Passo: Perceba que na tela que aparecerdo as informacdes
fornecidas na Recepcao do Estoque. Escolha o Estado de Conservacao

e 0 Modo de Aquisi¢do, depois em para tombar o material.

|
. Patrimnio

r
4
8

Movimentos  Desfazimento  Consultas / Relatérios  Afuda
Tombar Material

*NO Tombo:  G00003381 Oltime Movimento:
Documentor [~ oatadooca [ J] Ano/Empenter Fo7inecEEs]
*NefDoc 838 Nota Fiscal-Eletrénic: v *Datm |22 11 f2021
Fornecedor | 51496 -> NOGUEIRA E MENEZES LTDA - EPP Programa: &
Convinio: ~ e Data: | /
Unid. Admvin.: o (61 RH/ SE E ~

Dependénca:

*Material: |47276 -> BEBEDOURO ELETRICO, Tipo: coluna/ torre; Refrigeracio com compressor a

O — ] 7

*Quantidade: | *Valor: 610,000 *Deprecia em: 10 anos Dedutivel IRP:| Nio |
Perc. Residual: | 10,00 % m"'::'fnm“" Valor a deprediar: 549,0000

*Est. Canserv.: | | *Moda de Aquisicao: ~| Garantia:[ | meses

mm«:[

%
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TOMBAMENTO DE VEICULOS

Quando for tombar qualquer tipo de veiculo, digite o tipo de veiculo
na janela Material e aparecera outra janela pedindo o N° Renavam
(obrigatdrio). Ao digitar o Renavam o sistema buscara no banco de
dados do Detran as caracteristicas do carro. Clique em
e o veiculo esta tombado.

Alveracio de Toembo de Material

W Tombe: |$447 ditima Movimente: Becsds  Data Utilizacio:
Destumen e Data do Doc.; A A Dmpenbo; | G00TY
Documento /4% | Nots Frcal-Betrbnc: = |S4373 panzfos  fos {2005
Formetadon: [MONTTARA VEICULOS LTDA, -> 16345 Programa; -
Convinlo: | Data: f f
e Ao | & Exped 2 ||
Eepemdincs | SALA DE EXP. DE DOC. E TRANSPORTES
Material (5840 -> UN -> VEICULD TIFD HATOH, velculo 0 (2era) kin, com 4 (quatn) portas Wt [r0ados o Velculo
r — r — Remavamc | 00863113630
Sdrie fChasal! | SEFERIFHAGE4SI0T1 Marca: | FORD =| mexdelo:| Fiesta Street |
“mantidade: || "Vador: [20.000,0000  "Dwprecs s |15 ames Dedutivel IR NI * Marca/iodele: FORDFIESTA STREET
abye meshiuad: Chagaks SFIRIFHABARIOTL
Parc. Reshdual: | 10,00 [2.800,0000 Vislor & depreciar | 5,200,000 o O
st Eansere.t | Bom * *Modo do Aquisiches | Pregho Presencl » Garantia:| 0 mases Ana Fabricaghas 1095

Ano Modele: 1056

Observache: [MODELD: FIESTA STREET.
PLACA: JaP-4448. Thoe Vedcuita: AUTCMOVEL

EBENAVAM: BEI113630, Tipo Combustherl: Saseing

_-ﬂm,—
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TOMBAMENTO DE MATERIAL QUE NAO
FOI RECEPCIONADO NO ALMOXARIFADO
DE PATRIMONIO - SISTEMA AJURI

1° Passo: Quando o material ndo estiver em situacao de Pré-tombamento
ou sua aquisi¢ao for por meio de doacdo, a opg¢do a ser utilizada sera o
tombamento direto. Clique no icone ;) no canto superior direito.

-

Fal . .
N Patrimnio
b4 MENU PRINCIPAL, TROCAR PERFIL, SAIR DO SIST]

Data e Hora: 15/12/2023 14:28:28

Relacio de Materiais na situacio de Pré-tombamento

N°Doc. | DataDoc. N° Empenho | Material Quant. Valor Unit.| AcBes

BEBEDOURD ELETRICO, Tipo: coluna/ torre;
Refrigeracdo com compressor a gas ecoldgico;
828 22/11/2021 2021NE008IL Tipo de dgua: natural e gelada; Com controle de 1,00 610,0000 o
temperatura; 2 torneiras, Voltagem: 110V ou
220V. Aplicagio: garrafdo de 10L e 20L.

SWITCH, Tipo gerencidvel. Minimao 24 (vinte e
quatro) portas Switch Gigabit Ethernet
10/100/1000Basel com conectores R145; Permite
empilhamento; Menblocking em todas as portas;
Suporta autonegociagdo de velocidade, modo full-
duplex e MDI/MDIX em

829 23/11/2021 2021NE0DB94 16,00 1780,0000 f~3

2° Passo: Escolha o N° do Tombo (sequéncia utilizada pelo
orgao/entidade).

ris .
N Patrimnio

-

Movimentos Desfazimento Consultas / Relatérios Ajuda

Tombar Material

Tombar

N° do Tombe: |EElVEE]:}

%

10

3° Passo: Na tela seguinte preencha os campos. Todos os campos
marcados com “*” e deverdo ser preenchidos obrigatoriamente.

Clique em o material sera tombado.

-

Fal . .
4 7y Patrimnio
h_d

-

Movi i to © / Relatdrios  Ajuda

Tombar Material

*N° Tombo: 990003381

Oltimo Movimento:

b — T

*N°/Doc.: | || Ata de Reavaliacsio V| *Data:D:Iv‘:l

Fornecedor: | | programa: v
Convénio: [ v] msi—l mu:l:”:”:l

Unid. Admin.t  Geréncia de Apolo Logistico - GELOG/ DAFI/ SGRH/ SEAG/ SEAD
Depend@ndia:  Deposito em AlienacSo. (Para Transferir) ~

*Material: | ]
Série/Chassi: | | Haﬂ:a:| V| Modelo: | ‘-’|
*Quantidades [1 | *valor: [0,0000 | *Depreciaem: [ |anos Dedutivel IRPI:| Nio v

Valor Residual:

Pere, Residual; % ! 0,0000 Valor a depreciar: |0,0000
*Est. Conserv.: ~ | *Modo de Aquisicdoe: | ~| Garantia: D meses

Observagio: | l

Observacao: Solicitar da SEAD (via e-mail*) a catalogacao do material
a ser tombado.

*E-mail: dbom.patrimonio@sead.am.gov.br)




Transferéncia Interna

O QUE E ATRANSFERENCIA INTERNA

E o controle do movimento do bem permanente dentro do érgdo/
entidade. Essa acdo so6 podera ser feita apos o tombamento do
material.

1° Passo: No mdédulo Patrimdnio escolha opc¢ao (1) Movimentos -
(2) Transferéncia de Bens (3) Transferéncia Interna.

N Movimentos | Desfazi Consultas / Relatdrios  Ajuda
Tombar »
Baixa de Bens

Doacdo de Bens

Empréstimo de Bens _
2 BTt Tt
Correcdo e Depreciacio 3 Transferéncia Externa(Nivel Hierarquico)
Configurar Bens do Patriménio Receber Transferéncia Externa
Reimprimir Termo de Tranferéncia

Alienagio »
Inventario por Coletor de Codigo de Barras

2° Passo: No Sistema Patrimonial AJURI, visualize a lista de bens
transferidos. Se ndo houver bens transferidos, a tela exibira a
mensagem "Ndo foram encontrados bens transferidos". Para realizar
a transferéncia, pressione o botdo no canto superior direito. (.

s

3 p——ry
4 ¥ Patrimnio
4

-

Listagem de Bens Transferidos

Informe o n° do tombo ou & material: | | resquisar |
Tombo ™ Material Localizagiio Dependéncia Agdes
MESA PARA ESCRITARIO, Material:
Confeccionada em madeira de no minimo 25mm
10 &5 espessura, revestida em laminado Planejaments BLAN

melaminico, Cor: Azul, Dimensfes: 1,25 x 0,60 x

SISTEMA ELETRONICO DE CONTROLE PATRIMONIAL | AJURI PATRIMONIO

3° Passo: Insira o nimero do tombo a ser transferido.

_¥Patrimnio

%

4° Passo: Na tela abaixo preencha, obrigatoriamente, os campos:
* Data Utiliza¢do: se este campo nao for preenchido o bem nao
sofrera depreciacao;
¢ Destino;
* Dependéncia;
* Motivo Transferéncia.
* Preenchidos os campos obrigatérios, clique em

{ ' Ajuca

Traraferéncla de Bens

Ne Tombal | 74652

UBtineo Hareai Toimiads Est, Conservi | i

WO Documents | plant ~ Data 0% f12  fa000
Formocadon: |IMPLANTACAD - 02.287.757/0001-33
Froarama: « Comeemio: Valor: | 1,00
Localizaéa: Dependbncia
Materiali [CADEIRA FIXA, Tipa: [nteriotutar diretor com bragos, com pran: Deprecis e |10 | sads
Stwiel Marca; = Modalo

Observacior CARTEIRA ESCOLAR PRETA

W Do mise et o1 Data; H H nuoulluml - H H

Destin: - Dependénciar -
Mative Transt.: - Quantidade: [L |
Observacio:

1
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G Desfazimento

PROCEDIMENTOS

No Sistema Patrimonial AJURI o desfazimento de bens se dara por:

* Transferéncia entre Orgdos: movimentacdo de bens entre unidades
(6rgaos) considerados reaproveitaveis por partes dos interessados.

* Alienagdo: quando os bens sdo inserviveis irrecuperaveis e/ou
sucateados, ou que tenham sofrido sinistro ou extraviados/nao
localizados (veja a pag. 15 - Alienacao).

TRANSFERENCIA ENTRE ORGAOS

Previsto no Art. 10 do Decreto Estadual n® 34.161/2013, que institui

o Sistema Patrimonial AJURI, a Transferéncia entre Orgdos sera

realizada quando o bem inservivel for ocioso ou recuperavel na sua
unidade de ORIGEM, sendo necessaria sua reclassifica¢cdo (estado de

conservac¢ao do bem) pelo Sistema AJURI, e disponibilizagdo para
outra unidade (Unidade de DESTINO).

Definicao das unidades envolvidas no processo:

Unidade DESTINO: Unidade RECEBEDORA do item disponivel;
Unidade ORIGEM: Unidade CEDENTE detentora do bem;
Unidade AUTORIZADORA: a SEAD autorizara a transferéncia por
ser ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE PATRIMONIO.

12

O processo ocorre de forma simultanea via SIGED, com abertura
de processo através de Oficio e via Sistema Patrimonial AJURL.
Vejamos:

Via SIGED: a Unidade de DESTINO/RECEBEDORA dos bens
manifesta o interesse a Unidade ORIGEM/CEDENTE;

Via Sistema Patrimonial AJURI (Oficio/SIGED): A Unidade de
ORIGEM/ CEDENTE realiza a disponibilizacao dos bens a
Unidade de DESTINO/RECEBEDORA;

Via Sistema Patrimonial AJURI e SIGED: A Unidade AUTORIZADORA
(SEAD) autoriza a Transferéncia entre Orgdos e responde a
Unidade de ORIGEM/CEDENTE;

A Unidade de ORIGEM/CEDENTE encaminha a solicitagao
(processo) para a Contabilidade dar baixa nos bens
transferidos e em seguida, encaminha para a Unidade de
DESTINO/RECEBEDORA receber os bens;

A Unidade de DESTINO/ RECEBEDORA recebe os bens no Sistema
Patrimonial AJURI e encaminha para a Contabilidade fazer a
incorporagao;

IMPORTANTE! @

Toda informacgdo contida no tombo sera migrada (saira da carga)
da Unidade de ORIGEM/CEDENTE e sera transferida para Unidade
de DESTINO/RECEBEDORA, como por exemplo: descricao do bem;
data de aquisicao; documentos (nota de empenho e nota fiscal - se
houver).



http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2019/11/DECRETO-34161_2013_AJURI-PATRIM%C3%94NIO.pdf
http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2019/11/DECRETO-34161_2013_AJURI-PATRIM%C3%94NIO.pdf
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COMO REALIZAR TRANSFERENCIA ENTRE ORGAOS 3° PASSO: Clique no sinal (.3} no canto superior direito.

1° PASSO: Selecion menu Patrimoni : — s 2)
* e ec 0 e 0 e u a 0 o * Dezponibilizar tombes para transferéncia b
Informe o nimera do Tombo oa Materal: | Pesgubsar |
Clients para Agla
Tombo Hatoral ocaliza Dopendinda it
=] - [ e | i | S [ 8
,  APAFELHO AR CONDICIONADO, LB00D ETU/M, spbt, parede, 220 Vois, com controke DEPARTAMENTO DE .  Gabinate do e =
199 remato sem fia, INSTALADD, com seko da Proce na casse A ADMINESTRACAD E FIRANGAS B o nes F—— Trasluido| @ O
= APARELHO AR CONDICIONADO, 18000 BTU/h, spbt, parede, 220 Voits, siencksa, com S SUBCHEFIA E Gabinate do - =
135 controke remate sem fie, INSTALADG, elotrénica, frie Sthchalls Adjts £ ST NIRIDICO Govemador i fidlm)
Lax || AEASS R et wde, 230 oy, shemcleso, com | gerprTARIA EXECUTIVA GAB SECRETARID oot 90 Trasfeide @ (]
APAFELHO AR COMNDICION . 230 ok, silencioso, com SUBCHEFIA E Gabinate do
con/ remoto sem fio, IRSTALADO, RIRIDHCO Gorrernador
o APAEELISD AR COM 00, 1800 Pacede, 220 Vos, com controle OCupartamants de Transports & — Gabinate do
W jemoto sem flo, IRSTALADD, om seka da Procel na classe ' A Comelcachis it b Governadas
Rasuitado: 5 Tteecs por pagina: 2 5

4° PASSO: Informe:

2° PASSO: Na aba (1) Desfazimento escolha a opcao (2) Transferéncia
entre Orgdo - (3) Disponibilizar Tombos para Transferéncia.

Numero do Tombo: se for um tombo apenas;

* Intervalo de Tombos: se varios tombos, selecionar por sequéncia;

« %) imni
~ Patrimnio

* (Cliente Beneficiario: Unidade DESTINO/RECEBEDORA. Atenc¢do na

Movimentf]

Patrimi; anic Selecionar Bens
Autorizar Bens Selecionados

Imprimir Picking List
Recolhimento de Bens

Alienacio 8 ¢ Clique em DISPONIBILIZAR TOMBO PARA TRANSFERENCIA;

Transferéncia Entre Orgao ]p Disponibilizar Tombos para Transferéncia)
RedistribuicSo | il Documentos de Autorizacko * E necessario fazer o print das telas com os bens transferidos e

Transferéncia de Bens - Autorizar

I latéri jud. ~ . . ,
Consultas / Relarérios  Ajuda selecdo correta da Unidade DESTINO, pois, ocorrendo equivocos,

somente a PRODAM podera cancelar a transferéncia autorizada;

Guia de Recolhimento de Bens
Relatorio de Transferencia Por Recebedor
Transferéncia de Bens - Receber

anexar no oficio a SEAD (via SIGED/Processo) solicitando

autorizacdo da Transferéncia entre Orgdos, pois o Sistema

Patrimonial AJURI ndo emite relatério dessa opgao.
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-

Lo | . .
¢ % ¥ Patrimnic
-

‘Consultas [ Ajuda

Selecionar Bem para Trardferincla

Eeferrre o mimern 83 Tomso ou Mabeial: | |

S s 'Y m—

Dponabadirar Tombe] ) pars bramborincs

5° PASSO: Autorizada a Transferéncia entre Orgdos pela SEAD
(ORGAO AUTORIZADOR) ser& emitida a GUIA DE RECEBIMENTO DE
BENS POR TRANSFERENCIA ENTRE ORGAOS que sera anexada ao
processo.

GOVERND DO ESTALG DO AMAZONAS
SEAD - die Estado da Admirstas
AJURI St ,

Gua do Recatarento ce Blens. por Tranafentncis [ ntre Crglos

56 VELA OE PG, o
e com gt du b du §.5, einsid, com
T AT TELADE PROUECAD, tecec: Subgerbeca
Foutemiin e gt e it e 1.5, rlnail, com

6° PASSO: Para emitir a GUIA DE RECEBIMENTO DE BENS POR
TRANSFERENCIA ENTRE ORGAOS escolha a opcdo Patrimdnio -
(1) Desfazimento - (2) Transferéncia entre ()rgéos - (3) Guia de
Recebimento de Bens.

14
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' " - ®
4 » Patrimnio
| _— ]

Desfazimento | Consultas / Relatorios Ajuda

Autorizar Bens Selecionados

Imprimir Picking List
Recolhimento de Bens
Alienacao »

Transferéncia Entre 6ru§n] »
Redistribuicao »

PatrimiYanic

Disponibilizar Bens para Redistribuicao

Selecionar Bens Disponibilizados
Aprovar Bens Selecionados

“Guia de Recolhimento de Bens

7° PASSO: Em seguida informe o cliente cedente (Unidade CEDENTE)
e o documento (n° do oficio enviado a SEAD). Click em m
Veja no exemplo abaixo:

L]
"'- Patrimnio

o S, Consultas | Relatérios Ajuda
Guia de Recolhimento de Bens

Cliente cedente: |

o E}shrm 4

Pt TR - N0 "y
2
:
;

3467 .  (Cwma  acomnn n isnn
frostistang

' S (Cwnil
o den UMD -» Becoetar i dntndn de diminirirachs




8° PASSO: Emitir a GUIA DE RECEBIMENTO DE BENS POR
TRANSFERENCIA ENTRE ORGAOS para impressao.

GOVERNG U0 ESTADGD DO AMAZOHAS
SEAD - Secrtaria de Estado di Administiaglo

AJUR] Sistema de Adminisincio do Malerial o Pairimania

Gt 0 Foptarvaray o Boes [ow Tearabordross Erove Orpacs.

COMO RECEBER A TRANSFERENCIA ENTRE
ORGAOS

1° PASSO: No mddulo Patrim6nio escolha a op¢ao (1) Desfazimento
- (2) Transferéncia entre Orgaos - (3) Transferéncia entre Orgdos -
Receber.

=z Patrimnio

Moviment 1 Desfazimento | Consultas / Relatdrios  Ajuda
Patrimi;¥nid

Selecionar Bens
Autorizar Bens Selecionados

Imprimir Picking List
Recolhimento de Bens
Alienacio [
Transferéncia Entre 6r\g§n] »
Redistribuicio »

Disponibilizar Tombos para Transferéncia

Documentos de Autorizacdo
Transferéncia de Bens - Autorizar

Guia de Recolhimento de Bens

Relatorio de Transferencia Por Recebedor
Transferéncia de Bens - Ileceher]

SISTEMA ELETRONICO DE CONTROLE PATRIMONIAL | AJURI PATRIMONIO

2° PASSO: Informe o cliente CEDENTE e o intervalo de tombo (um
ou varios de acordo com o intervalo). Clique na coluna Selecionar
Todos, selecionando apenas o tombo a ser recebido, observando a

relagdo solicitada. Para finalizar clique em [ R

| Movimsentos  Destarimests  Consultas { Helatteics  Ajuda Datan
Trarferéneln de Bens entre Orghes

©llente cedente: |

tervatode Tomboss [ 4[|

7\

IMPORTANTE! Q

No caso de coincidéncia de nUmero de tombos entre as unidades
(existéncia de mesmo numero de tombo na ORIGEM e no DESTINO)
o sistema acrescentara “99” antes do nimero do tombo. Exemplo:

Ndmero de tombo na origem: 123
Ndmero de tombo no DESTINO: 990000123

ATENCAO:

Se a sugestao do sistema nao for satisfatoria para
unidades DESTINO, esta podera solicitar substituicdo do
numero do tombo, sendo necessario solicitar por e-mail
a SEAD a substituicdo da numeragao do tombo,
atendendo, assim, a sequéncia utilizada pela unidade.
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ALIENACAO

De acordo com o Decreto Estadual n® 38.099/2017, alienacdo é a operacao
de transferéncia do direito de propriedade do material, subordinada a
existéncia de interesse publico ou social, devidamente justificado, prévia
avaliacdo, podendo ocorrer mediante venda, permuta ou doagao.

COMO ENVIAR O BEM PARA ALIENACAO

1° PASSO: No menu Patrimdnio escolha a op¢do (1) Movimentos -
(2) Alienagao - (3) Enviar para Alienagdo.

Consultas / Relatérios  Ajuda

Desfazimento

Tombar
Baixa de Bens

Doacdo de Bens

Empréstimo de Bens

Transferéncia de Bens »
Correcdo e Depreciagio »
Configurar Bens do Patriménio

2 » B Enviar para Alienagio )

l Inventario por Coletor de Cédigo de Barras » Alienar

2° PASSO: Informe o Tombo/Descrigao a ser enviado e clique no
icone na coluna Agdes.

[~

Wavimemos Dusasimento  Consultes [ Rnlaterics  Auda

16

3° PASSO: Na tela seguinte, preencha as janelas Documento e Data
do documento.

i
Movimentos Desfazimento Consultas / Relatérios  Ajuda

Detalhes do Bem - Enviar para Alfenacao

Orgdo: SEAD  Cliente: SEAD  Vinculo Administrativo: Administracdo Estadual

M® Tombo: 205 Oltime Mow.: | Transferido Tipo de Bem: Movel

Descrigiior ESTANTE DE ACO PARA ALMOXARIFADO, 06 vios, totalizando 07 Deprecia em: |10 anos

Doamien| ] oemdonememn WA ]
Data de Envio: 2023

Enviar para Alienacio

%

Clique no botao Enviar para Alienagdo.

O documento a ser informado sera o Oficio enviado para a SEAD
contendo a rela¢do dos bens a serem alienados.
Dessa forma seu material sera enviado para alienacao!

COMO GERAR O PEDIDO DE ALIENACAO A SEAD

Preparar OFiCIO & SEAD, enviando a relacdo dos bens a serem
alienados, informando:

e N°tombo;

¢ Descricdo do material;

¢ Valor de aquisi¢ao; e

* Relacao de Bens Patrimoniais em processo de alienacao.
Ap0s esse procedimento a SEAD autorizara a alienacao dos
mesmos, liberando o processo de baixa no sistema.


http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2019/11/DECRETO-38099_DO-33576-DESFAZIMENTO-DE-MATERIAL.pdf
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DEPOSITO DE BENS INSERVIVEIS DO ESTADO QUANTO AO ESTADO DE CONSERVAGAO DO BEM
E DO GRAU DE INSERVIBILIDADE
Apbs a disponibilizagdo dos bens para transferéncia entre 6rgaos, A Comisséo de Avaliacdo e Desfazimento deverd emitir relatério
e sem manifestacao de interesse, o 6rgao devera solicitar a entrega declarando as condi¢des que os bens se encontram, conforme
dos bens remanescentes para o Deposito de Inserviveis do Estado previsto no Decreto Estadual n° 38.099/2017. @
atendendo a legislacdo vigente: A Comissado de Avaliacdo dever4 ser composta por no minimo 3
(trés) servidores, e em se tratando de material considerado
e DECRETO ESTADUAL N° 38.099, de 01 de agosto de 2017. que especial (por seu risco ou vulto), devera ser convidado especialista
DISCIPLINA, no dmbito do Poder Executivo Estadual, o na area para emissdo de laudo de avaliagéo.

reaproveitamento, a movimentacdo, a aliena¢ao e outras

formas de desfazimento de material; CLASSIFICACAO DO MATERIAL INSERVIVEL

e INSTRUCAO NORMATIVA N° 0001 - GS/SEAD, de 20 de maio

@ de 2022, que estabelece, no ambito da Administracao
Publica Estadual, os procedimentos e documentos

O paragrafo Unico do Decreto Estadual n® 38. 099/2017 classifica o
material considerado genericamente inservivel como:

necessarios para recebimento de veiculos inserviveis no 1 - Ocioso: quando em perfeitas condicdes de uso ndo estiver
Depdsito de Bens Inserviveis do Estado: sendo aproveitado;
2 - Recuperavel: quando sua recuperacdo for possivel e orcar, no
. - o (o i
« INSTRUCAO NORMATIVA N° 0002 - GS/SEAD, de 20 de maio minimo, a 50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado;

3 - Antiecondmico: quando sua manutencdo for onerosa, ou seu
rendimento precario, em virtude de uso prolongado desgaste
prematuro ou obsoleto;

4 - Irrecuperavel: quando nao mais puder ser utilizado para o fim
Inserviveis do Estado, sob modo a salvaguardar a utilizacao e a que se destina, devido a perdas de suas caracteristicas ou em
destinacdo dos recursos estaduais. razdo da invibialidade econdmica de sua recuperacao.

de 2022, que estabelece, no ambito da Administracao Publica
Estadual, os procedimentos e documentos necessarios para
recebimento de bens mdveis inserviveis no Depdsito de Bens

17
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http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/06/Instru%C3%A7%C3%A3o-Normativa-n%C2%BA-001.2022-GS-SEAD-Recebimento-de-ve%C3%ADculos.pdf
http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/06/Instru%C3%A7%C3%A3o-Normativa-n%C2%BA-001.2022-GS-SEAD-Recebimento-de-ve%C3%ADculos.pdf
http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/06/Instru%C3%A7%C3%A3o-Normativa-n%C2%BA-001.2022-GS-SEAD-Recebimento-de-ve%C3%ADculos.pdf
http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/06/Instru%C3%A7%C3%A3o-Normativa-n%C2%BA-001.2022-GS-SEAD-Recebimento-de-ve%C3%ADculos.pdf
http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/06/Instru%C3%A7%C3%A3o-Normativa-n%C2%BA-001.2022-GS-SEAD-Recebimento-de-ve%C3%ADculos.pdf
http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/06/Instru%C3%A7%C3%A3o-Normativa-n%C2%BA-001.2022-GS-SEAD-Recebimento-de-ve%C3%ADculos.pdf
http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/07/IN-002-2022_RECEBIMENTO-DE-BENS-INSERV%C3%8DVEIS-NO-DEP%C3%93SITO.pdf
http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2019/11/DECRETO-38099_DO-33576-DESFAZIMENTO-DE-MATERIAL.pdf
http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2019/11/DECRETO-38099_DO-33576-DESFAZIMENTO-DE-MATERIAL.pdf

&
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COMO SOLICITAR A ENTREGA DE VEiCULO
INSERVIVEL

A INSTRUCAO NORMATIVA N° 0001/2022 - GS/SEAD, de 20 de
maio de 2022, art. 1° estabelece, no ambito da Administracao
Publica Estadual, os procedimentos e documentos necessarios para
recebimento de veiculos inserviveis no Depdsito de Bens Inserviveis

b

2° PASSO: O Gestor da Pasta/Orgdo devera
autorizar a entrega do(s) veiculo(s) e enviar oficio a
SEAD, via processo SIGED, obedecendo todos os
requisitos mencionados na Instru¢cdao Normativa N°
0001/2022 - GS/SEAD.

1° PASSO: Instituir Comissao de Avaliagao
e Desfazimento do érgdo, que devera ser
composta por no minimo 3 (trés)
servidores.

SIGED ARSS Sud SArNE
Sair 80 JH0ema
Pigna Principal  Tresstar  Caixn v Gustho oo Dossis v Alsbdiéricn v g v A
Crple i SIAD  Setmr Acemis Owia ¥ Matrosa)
m..._.-l e — e DY

= | [ ]
el Sramta: ' Tramisar A R SR

FUNDAMENTAL: A entrega de veiculo ao Depésito de Bens 72\
Inserviveis estara condicionada ao efetivo registro no Sistema
Eletrénico de Controle Patrimonial/AJURI-Patriménio.

riy
« *¥ Patrimnio

Movissentos  Deslarimests  Consultas | Relstdeies  Ajwda

Atteragio de Tombs de Material
e Tambs: i Tohada
Pocuments:[1 | oemdenecifio iz Hzero | empente:[roroncecsss |
Oocuments/ s -t v [ Yo o]
Forneceder: [1,G. Rodrigues & Cla_LTDA -> 52133 | Pregrama: | v
comnt: T e— - —
unid, Admin.; IMON v
Dependéncs: -

Material: 16696 -5 UN -5 VEICULE TIPO AMBULANCIA, Vaiculs © km, Cor Brancs, Fabricagds n|

SubGrupe: | veiculos de Tragdo Mecinica

seebefchasst [ | Mamom:| GruMonTans =] Medslo:| HONTTANA 00
*quantidsde: [ | svaler: [255.5500 | *Deprucis em: 15 | anos Bedutivel 1RRY: | Hido ~

Valor Residwal;
O e L oy Vato  deprecar: 05550 ]

“Est, Conserv.: | Bom

Observaghe:

| *Modo de Aquiskclo: | Dispensa de Lick. v | Garsatia:[7_| meses

3° PASSO: Devera compor o processo de
entrega do veiculo: declaragdo/relatério do e /
estado de conservacéo do bem e do grau de
inservibilidade emitido pela Comissao de
Avaliacao e Desfazimento do érgdo, conforme

&

o de
lo

.
Conservagiio do Veicul /
—
——
—
—

PN

previsto no Decreto 38.099/2017;



http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/06/Instru%C3%A7%C3%A3o-Normativa-n%C2%BA-001.2022-GS-SEAD-Recebimento-de-ve%C3%ADculos.pdf
http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/06/Instru%C3%A7%C3%A3o-Normativa-n%C2%BA-001.2022-GS-SEAD-Recebimento-de-ve%C3%ADculos.pdf
http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/06/Instru%C3%A7%C3%A3o-Normativa-n%C2%BA-001.2022-GS-SEAD-Recebimento-de-ve%C3%ADculos.pdf
http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2019/11/DECRETO-38099_DO-33576-DESFAZIMENTO-DE-MATERIAL.pdf
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4° PASSO: Quanto ao estado de conservagao, declarando se o veiculo Links direto para o site:
estiver: —_

-

7° PASSO: Sera realizada inspecao do veiculo, com:

I. No Estado: serd considerando [T
inservivel ocioso e/ou recuperavel, ndo "
podendo ser sucateado;

4
DETRAN-AM

Il. Sucata: considerado inservivel
antiecondmico e/ou irrecuperavel, e

devera ser retirado o chassi para baixa | Checklist d Ul culo d ) tocicleta. dnib
. A . Checklist do veiculo (veiculo de passeio, motocicleta, 6nibus e
de registro no 6rgao de controle e ( P

fiscalizacio (DETRAN); outrgs?, comiorme moNdeIos a serem expedidos pela Secretaria de
Administracdo e Gestao;

5° PASSO: O veiculo entregue devera ser acompanhado \\ ISOLE OF RECERMENTOCE VEAQS - DEROSITO e memmme i
da documentac¢do completa, a saber: / 9

. Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo - CRLV, e _ I - T 1
IIl. Documento Unico de Transferéncia - DUT. : ' —

DESCARACTERZADO?

i

s it VISTORIA | TETO | cAPO | LE | LD | TRASERA

6° PASSO: Os veiculos deverdo ser acompanhados de Certidao
Negativa ou Certificado de Regularidade:

|. Do Departamento Estadual de Transito;

Il. Do Departamento de Policia Rodoviaria Federal; Il. O veiculo devera estar descaracterizado, ou seja: sem pintura
[ll. Do Instituto Municipal de Engenharia e Fiscalizagao; e/ou equipamentos que caracterize o uso pelo Estado;
IV. Do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes; [ll. Motor devera corresponder ao chassi;
V. Certiddo Negativa de Débitos fornecida pela Secretaria de Estado IV. Caixa de Marcha devera corresponder ao chassi;
de Fazenda do Amazonas; V. Chaves.
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http://grm.prodam.am.gov.br/index.php/multas/consulta_pagamentos
https://online.sefaz.am.gov.br/ipva/ipva.asp
https://digital.detran.am.gov.br/
https://www.gov.br/prf/pt-br
https://servicos.dnit.gov.br/multas/
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8° PASSO: A entrega sera mediante prévio agendamento

com a Coordenadoria de Patriménio-CPAT através e
do e-mail: dbm.patrimonio@sead.am.gov.br, e o e )
cumprimento impreterivel do checklist. y  Yammv |

IMPORTANTE! @

Toda parte documental de regularizagao dos veiculos, entregues no
Depdsito de Bens Inserviveis do Estado, continua sendo de inteira
responsabilidade do 6rgao até o momento do completo desfazimento
gue ocorrera conforme determina a Lei Federal n°® 14.133/2021.

COMO SOLICITAR A ENTREGA DE MATERIAL INSERVIVIEL

A INSTRUCAO NORMATIVA N° 0002 - GS/SEAD, de 20 de maio de 2022,
que estabelece, no ambito da Administracdo Publica Estadual, os
procedimentos e documentos necessarios para recebimento de bens
mdveis inserviveis no Depdsito de Bens Inserviveis do Estado, sob modo
a salvaguardar a utiliza¢do e destina¢do dos recursos estaduais.

1° PASSO: Instituir Comissdo de Avaliacao e Desfazimento do 6rgao,
que devera ser composta por no minimo 3 (trés) servidores, e em se
tratando de material considerado especial (por seu risco ou vulto),
devera ser convidado especialista na area para emissao de laudo de
avaliacao

20

2° PASSO: Autorizagdo do Gestor da Pasta
do 6rgao interessado.

3° PASSO: Encaminhar a solicitacao a SEAD,
via SISGED, através de Oficio.

kil

SIGED

Pagina Principal  Tramitar  Caima v Geotho de Dosssls ~ Asldrion v Docementos Digtais  Central de Alenciments »  Arguin Vinaal

m e
fa— ] dosber [ craeas - sman- socarmmsn ] oo

=) P o

CONDICOES PARA A ENTREGA

1° Passo: Efetivo Registro no Sistema Eletrénico de Controle
Patrimonial (TOMBAMENTO);

<% patrimnio

| Movimentas  Desfaziments  Consultas | Relstorios  Alisda

wetonte: [ ] onam —
Documents: [1 outadopec:[10 iz Jfaoi0 | empentss: [20100E00995 |
Documento/HS: | Hots Fiscal-Eletrinic » oataz[14 fos Mzou |
Formeceder: [1.G. Rodrigues & Cla LTDA -> 42133 | Programa:| ~|
Convinks: | M Data: |
Unbd. Admin.: 10N v
Dependbncia - i

Materdal: [16696 -> UN_-> VEICULD TIFD AMBULANCIA, Veicule § km, Cor branca, Fabricagle n|

SubGrupe: | veiculos de Tragdo Mecinica

SebefChassi: [ | marom | crmonTans | Medele: | MONTTANA CO v

*Quantidade: [T | *walor: [1£54,6000 | *Deprecia em: [15 | anos Dedutivel 1RPY: | Fido v
Valor Residual:

Dere Residisal: £3 84,0000 Valos & deprecise:

“Est. Conserv.: | Bom

~| *Mada de Aquiskio: | Dispensa de Lict ~ | Garantia: [1_] meses
Observaghe: |



http://servicos.sead.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/07/IN-002-2022_RECEBIMENTO-DE-BENS-INSERV%C3%8DVEIS-NO-DEP%C3%93SITO.pdf

2° PASSO: A comprovacgao de registro do tombo devera ser
encaminhada em Relatério especifico emitido pelo Sistema
Patrimonial AJURI, assim definido:

¢ (riacdo da Unidade Administrativa Depésito de Inserviveis do
Estado.

e Transferéncia interna dos bens a serem entregues para a
unidade criada.
IMPRESSAO DO RELATORIO
1°PASSO: Escolha o menu Patrimonio - Consultas / Relatérios
2° PASSO: Preencha:
1 - Periodo;

2 - Unidade Administrativa: Deposito de Inserviveis do Estado
(Unidade Criada);

3 - Opgao de Listagem: Nao Baixados.

Clique em visualizar para conferir o relatorio para impressao.
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Listagem Relatarios Patriménia - Unidade Administrativa, Grups ¢ Subgrupo

e |-

Unidade Admsinistrative: [ ]

Dependéncias: | v

<<<<<<

X
3 - Declaracao do estado de conservacdo do bem e do grau de
inservibilidade, com a devida classificacdo do tipo de material, emitida

por Comissao de Avaliacao e Desfazimento, conforme previsto no
Decreto Estadual n° 38.099/2017;

4 - A entrega do material considerado inservivel
A 1 SV d am.gov.br .

ocorrera mediante prévio agendamento com a

Coordenadoria de Patrimonio-CPAT, através do R,

e-mail: dbm.patrimonio@sead.am.gov.br.

IMPORTANTE! @

* Os bens deverdo estar identificados (plaquetas/etiqueta de
tombo, nome do érgao) para conferéncia da relacao
apresentada;

* A carga patrimonial dos bens ainda permanecera no 6rgao
de origem até o seu completo desfazimento que ocorrera
conforme determina a Lei Federal n® 14.133/2021.
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DESFAZIMENTO DE BENS INSERVIVEIS
IRRECUPERAVEIS - DESCARTE

Verificada a impossibilidade ou inconveniéncia de recuperac¢ao de
material classificado como inservivel irrecuperavel, a autoridade
competente determinara sua descarga patrimonial, apés a retirada
das partes economicamente aproveitaveis, porventura existentes,
que serdo incorporadas ao Patrimdnio.

A Lei Federal n° 12.305, de 02 de agosto de 2010, institui a Politica
Nacional de Residuos Sélidos; altera a Lei n° 9.605, de 12 de
fevereiro de 1998; e da outras providéncias.

COMO FAZER O DESCARTE DE MATERIAL
INSERVIVEL/IRRECUPERAVEL

1° PASSO: Abertura de processo via SIGED.

SIGED i

FiginaPrncipal  Trassitar  Caina v Gastbo do Dostibs +  Flaiidrien v Dotumentss Digitais  Cantral do Aeciments +  Arguive Vieal

f - [EFREAEEY

P— dogins | c13121 - 5040 - secarmanis |v | Dessns — " Tramisar

2° PASSO: Criar uma Comissao de Avaliagdo e
Desfazimento composta por pelo menos 3 servidores.
Se o material for considerado especial devido ao seu
risco ou volume, um especialista na area deve ser
convidado para emitir um laudo de avaliacao.

kil
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3° PASSO: O Gestor de Patrimonio devera encaminhar os bens,
considerados inserviveis/irrecuperaveis, para a Comissao de
Avaliacdo e Desfazimento.

IMPORTANTE! @

MATERIAL INSERVIVEL/IRRECUPERAVEL: quando ndo mais puder
ser utilizado para o fim a que se destina, devido a perda de suas
caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econémica de sua
recuperacado. Ex.: encosto de cadeira, tampo de mesa, carcaca de
computador, prateleira de estante, pedacos do material (refugo).

4° PASSO: A Comissao de Avaliacao e Desfazimento devera:

¢ Fazer o levantamento dos bens tombados e ndo tombados;

e Separar os bens em lotes de grupo de material. Ex. mobiliario,
equipamentos de informatica;

e Pedir laudo de especialista da area. Ex.: bens de informatica;

* Fazer o Registro Fotografico;

e Emitir Relatério com a recomendacdo para o descarte,
anexando:
1. Relacdo dos bens com a classificacao do estado de conservacao;
2. Relatério Fotografico por lote de grupo de material;
3. Laudo emitido por especialista da area.

5° PASSO: A Comissdo devera encaminhar o processo para emissao
de parecer juridico.



6° PASSO: O setor juridico do 6rgdo devera emitir parecer quanto
a possibilidade do descarte do material e enviara para o Gestor da
Pasta para aprovac¢ao ou desaprovacao, conforme o caso.

7° PASSO: O Gestor da Pasta do érgdo devera aprovar ou reprovar,
conforme o caso, fazendo suas consideracbes no que couber, e
encaminha para a Comissao de Avaliacdao e Desfazimento.

8° PASSO: A Comissao de Avaliacdo e Desfazimento encaminha

0 processo para o setor administrativo providenciar a logistica

do descarte do material, que devera ocorrer em local apropriado e
por empresa especializada, devendo oficiar a esta quanto a
necessidade de descarte de material existente, solicitando:

CNPJ;

Estatuto;

Ata de Constituicao;

Demais documentos que couber.

IMPORTANTE! @

Os documentos da empresa deverao ser solicitados para
comprovacao da especialidade em descarte.
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9° PASSO: Finalizado o procedimento administrativo (logistica do
descarte), encaminhar o processo, via oficio a SEAD, solicitando a
baixa do material descartado, juntamente com a Relacao de Bens
Patrimoniais em Processo de Alienacao.

IMPORTANTE! @

Antes da sua retirada do material a ser descartado, por
empresa especializada, o setor de patrimdnio devera retirar
as identificacdes do 6rgdo (plaquetas/etiquetas de tombo,
nome do érgao).

10° PASSO: A SEAD autorizara a alienacao dos bens, conforme
Relacdo de Bens Patrimoniais em Processo de Alienacdo enviada
e retornara os bens, conforme Relagao de Bens Patrimoniais em
Processo de Alienagao enviada, e retornara o processo com a
Relacdo dos Bens Patrimoniais Alienados para a baixa dos bens
pelo érgao solicitante.

11° PASSO: O setor de Patrimdnio do érgao vai proceder a baixa no

Sistema Patrimonial AJURI e encaminhar o processo para o setor de
Contabilidade proceder a baixa contabil.
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BAIXA DE BENS

1° PASSO: No menu (1) Movimentos clique em (2) Baixa de Bens.

- - n
tv} Patrimnio

1 Desfazimento Consultas / Relatérios Ajuda
Tombar
2
Doacdo de Bens

Empréstimo de Bens

Transferéncia de Bens »
Correcdo e Depreciacdo »
Configurar Bens do Patriménio

Alienagdo b
Inventario por Coletor de Cédigo de Barras

2° PASSO: O sistema exibira a tela com a relagdo dos bens que ja
foram baixados. Clique em Q no canto superior direito.

( [ e ]

/ SLAD APAGAR; KROUIVO CRD B6/08/2011

APAGAR: SALA 0, CHEFLA [ ARQ). PUB. GERAL TL/06/2018

Resulado: 1.2 de 552

Inens por pégina: 2 5 10 20 50 100
Pigina 1de 276 F H
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R Motive Baixa:

3° PASSO: Informe o Numero do Tombo a ser baixado. Em seguida clique
em B:EDELN .

r 1 "
L™ ¥ Patrimnio

s feanrknetiin, Cunmidioh SHlenceie At

PP — . | ‘

4° PASSO: Preencha os campos N° Documento, Data (do documento),
Motivo Baixa e Data Baixa. Depois clique em .

Orgio: DPE - AM  Cliente: DPE - AM  Vinculo Administrativo: Administracio Estadual

NeTombes [125  OltimoMova|lransferdo Tipo de Bem:
[Mave
Descrigdo: |MESA PARA IMPRESSORA, Composicho: Mesa para impressora 7 Deprecia ems |10 anos
N2 Documento: | Mota Fiscal-Eletrénic » paaz[12  fos [
Ilql'l'S
Est. Conserva  fom *  Forma de Aquisiclo: Tmplantacio de * Yalor: |0
W vecumeno: | - —

* DaaBaixa:] 4 A

R




Depreciacao

A DEPRECIACAO

O agendamento da depreciacao devera ocorrer mensalmente.
Observe que o bem comeca a depreciar apds a primeira
transferéncia interna. Ou seja: a partir do momento em que é
colocado a disposi¢do para uso.

1° PASSO: Como agendar a Deprecia¢do no Sistema Patrimonial
AJURI: (1) MOVIMENTOS - (2) CORRECAO/DEPRECIACAO - (3)
AGENDAR CALCULO DE DEPRECIACAO.

Movimentos | Desfazimento Consultas / Relatdrios  Ajuda
Tombar

Baixa de Bens

Doacdo de Bens
Empréstimo de Bens
Transferéncia de Bens
Correcdo e Depreciagan] *
Configurar Bens do Patriménio

Alienacio »
Inventario por Coletor de Codigo de Barras »

Agendar Calculo de I.‘lepﬂeciat;&o)
Agendar Recalcule de Depreciacio
Manutencio da Agenda de Depreciacap
Execitar Depreciacio

2° PASSO: Clicar em AGENDAR DEPRECIAGAO.

Movimentos  Desfazimento  Consultas [ Relatdries  Ajuda
Agendamento do Cilculo de Depreciacho

Informe més & ano para o cilculo: | Dezembro «|f [2023 «|

Informe a data de execughor

Agendar Deprecacio
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IMPORTANTE! @

Analisar os saldos da depreciacdo com os relatérios.

3° PASSO: Emissdo de Relatorio: (1) CONSULTAS/RELATORIOS -
(2) DEPRECIA(;IT\O - (3) DEMONSTRATIVO DE DEPRECIACAO.

-
Movimentos Desfazimenf Consultas / Relatérios | Ajuda
Transferéncia de Bens

Materiais Tombados ¥
Inventario »
Aquisicdo de Bens »
Empréstimos

Bens Baixados » l
Imdveis

A | Dezembro_v|/ |2023 v

14| 2023

Informe a data de execug

v Resumo Financeiro
Depreciacao de Bens
Demonstrativo de Elenreciat;ao]
Depreciacio Por Grupo Contabil

MENL PRINGPAL, TROCAR PERFIL, SAIR DG

Ficha de Depreciacio

Selecione o Perfodo: | Janeiro  ~ a Dezembro v d-

Jansire | Fevareiro [ Marki Vo | Abril Halo ] Junha

Grupo Valor Valor Valor Valor valor Valor Valor Valor Valor Valor Valor Valor

Contabil et G - L . e "
Aparaiho de Epp— - - N I — e
o e 21,059 10,0000 21,0519 0,0000 21,0519 0,0000 21,0519 0,000 21,0519 0,0000 21,0519 10,0000
Aparelhos,
Equip.e
Utens, Medices, - - BT 1 7 Ot
Odontoibgice. 0,0178 0,0000 0,0178 10,0000 00178 10,0000 0,0178 0,0000 00178 0,0000 0,0178 0,0000
Laboratorials &
Hospitalares
Aparaiios
Urensilios 17,1675 1852,5000 31,0613 0,0000 31,0613 0,0000 31,0613 0,000 31,0613 45,0000 31,0613 0,0000
Domdsticos
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4° PASSO: Exemplo de relatério.

GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

AJURI Sistema de Administragdo de Material e Patriménio

Relatdrio de Depreciagdo de Bens por Iltem de Despesa

Unidade Gestora: ||| NNENENEEE

Periodo: Janeiro a Dezembro de 2023

N® Contébil

Grupo Contabil

Jan

Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set

Out

Impresso em: 14/12/2023 14:26:52

Mov

Dez

Total

1231101020000

1231101030000

1231103010000
1231104050000
1231102010000

1231101250000
1231101050000

1231101200000

1231101070000
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Aparelho de
Comunicagao
Aparelhos, Equip.e
Utens. Médicos,
Odontoldgice
Laboratariais e
Hospitalares
Aparelhos e Utensilios
Domésticos

Equipamentos de Foto,

Video & Som

Equipamentos de

Processamento de Dados

Equipamentos Escolares

Equip.de Protecao,
Seguranca e Socorro
Maquinas e

Equipamentos Agricolas e

Rodovidrios
Maquinas e

Equipamentos

21,0518

0,0178

17,1675

182,1437

B.3498 2182

0,0675
35,9250

51,1050

159,7614

21,0519 21,0519 21,0519 21,0519 21,0518 21,0519 21,0519 21,0518

0,0178 0,0178 00178 0,0178 0,0178 00178 0,0178 0,0178

31,0813 31,0613 31,0613 31,0613 31,0613 37,3988 37 3988 37 3988

182,1437 1821437 182 1437 1821437 182,1437 1821437 182 1437 1821437

121469175 12783 6375 14.017,3575 14.761,6575 14.761,6575 15.087 3675 15.087 3675 15.087 3675

0,0675 0,0675 0,0675 0,0675 0,0675 0,0675 0,0675 0,0675
35,9250 35,9250 35,9250 35,9250 35,9250 35,9250 35,9250 35,9250

51,1050 51,1050 51,1080 51,1050 51,1050 51,1050 51,1050 51,1080

158, 7614 159 7614 1587614 158, 7614 159,7614 158, 7614 159 7614 159,7614

21,0519

0,0178

37,3988

1821437

15.087 3675

0,0675
35,9250

51,1050

158 7614

21,0518

00178

37 3988

182 1437

15.087 3675

0,0675
35,9250

51,1050

158 7614

0,0000

0,0000

0,0000

0,0000

0,0000

0,0000
0,0000

0,0000

0,0000

231,5705

0,19586

359,4675

2.003,5810

152 306,2838

0,7425
385,1750

562,1550

1.757,3756
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Inventario

INVENTARIO INVENTARIO POR CONTAGEM

E uma aco no Sistema Patrimonial AJUR|, que devera ser alimentada com as
informacdes oriundas do inventario fisico. Ao término das informagbes
alimentadas nesse inventario é gerado o relatorio que sera analisado pelo
Tribunal de Contas do Estado - TCE.

De acordo com a Instru¢do Normativa (IN) n° 006/2018, art. 2°, |,
inventario patrimonial é o instrumento de controle especifico para
verificacdo de acbes de levantamento fisico e financeiro de bens
permanentes em uso, em Orgdos e Entidades do Poder Publico, no

encerramento de cada exercicio. 1° PASSO: Menu de Patrimonio:

MOVIMENTOS - INVENTARIO POR CONTAGEM - = _,
O inventario fisico, por ser instrumento de controle, permite o ABERTURA DE INVENTARIO. B ot rimanio )
ajuste dos dados escriturais com o saldo patrimonial de cada k
unidade gestora, sendo realizado: o levantamento dos bens em 2° PASSO: Na tela seguinte clique em ABRIR INVENTARIO.

uso; a necessidade de manutencdo e reparos; o estado de
conservacao; a verificacdo da disponibilidade dos bens da unidade,
assim como a identificacdo dos bens inserviveis.

&)
IMPORTANTE! Q

As informacdes coletadas pelo inventario fisico deverdo ser Observe que o sistema ndo permite alterar a informacdo apresentada,
inseridas no Inventario por Contagem no Sistema pois esta controlando:
Patrimonial AJURI. * 0 ano que estara sendo executado o inventario; e

* O numero do Inventario que estara dentro do Ano.

ATENGAO! \
¢ . ~_ IMPORTANTE! @
De acordo com a IN n° 006/2018-GS/SEAD a Comissao
L , . P O ano e o numero do inventario sdo mostrados de forma automatica e ndo
de Inventario deve ser composta por numero impar S ) . . .
) T _ -~ _ ) podem ser alterados. O sistema faz o controle e disponibiliza o nimero na
de integrantes, ndo inferior a 3 (trés) Servidores, dos quais sequéncia, de acordo com a abertura e o fechamento do inventrio.

pelo menos um ocupante de cargo de provimento efetivo.
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3° PASSO: Ap0s clicar no Botao Abrir Inventario o sistema exibira
a mensagem abaixo, informando que o inventario foi aberto com
sucesso.

MENU PRIMCIPAL, TROCAR PERFRL, SAR

Data & Hora: 14702/ 2017 10:48:00

Abertura de Inventario

0 Inventano de ndmero 1 de 14/02/2017 do 800 e 2017 aberto com sucessol

4° PASSO: Apds a abertura de um inventario, o sistema nao
permitira abrir outro sem encerramento do anterior.

*» Patrimonio
-

MM PRBCIPAL, TROCAR PURFEL, SAR DO SRTTMA

Data & Hora: 23/02/3017 001 10:32

ATENCAONT mmoxartados de Consumo Atvos: |
Tutonial para peé-tombamento de bens patrimonks

ANmoXantados O Patmdnio ATivos: 1
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Feo' S—
‘. ‘P Patrimonio

w

as | Rel Ajuda Data

Abertura de Inventario

@m inventario de nimero 1 de 14/02/2017 do ano de 2017 em andamento!

Observe que o sistema identificara que ja existe um inventario
aberto e em andamento.

o -
b Patrimonio
.

R P

14/ 02/ 3017 1151

Chtagem de

@__m am R T a4 Bana.

sdorma o o do tombo du o manenak | ———
TamBaw | [repryperen Depenbncia | prmme. | mgoes
21 HOSD. e Custods & Tislamene a s "




5° PASSO: Contagem dos tombos: apds a abertura do Inventario
0s tombos deverdo ser contados, verificando se os mesmos
encontram-se na Unidade Administrativa e na sala selecionada.
Para isso clique na op¢cao CONTAGEM DOS TOMBOS.

Movimentos Consultas f Relatérios  Ajuda Data e Hora: 23/02/2017 09:18:52

Tombar

Baixa de Bens

Doagio de Bens

Empréstimo de Bens

Transferéncia de Bens ¥

Correcdo e Depredagio "

Configurar Bens do Palrimdnio

Alienacio ¥

Inventario por Coletor de Codigo de Barras AR

Abertura de Inventirio
Contagem dos Tombos >
0 Mo Invent In /2014

Fechamento de Inventirio
Relatdrio de Inventirios |

6° PASSO: Serdo mostradas todas as Unidades Administrativas do
Orgdo, com suas respectivas siglas e o nome da unidade.

BN RN PRI, 5

vim, o ! Ajuda Data & Hora: 147022017 13:24:35

Contagem de Tombes

| sigla

Unidade Admanistrativa Status I Aoes |
SOF Ger. de Oreal o =
HCTP Hosp. de Cut ] =
COMPA] SEMI-ABERTO COMPLEXD PENITENCLARIO AN BIM - REGIME SEMI-ABERTO i
Resultado: 3 Itens por pdgina: 2 5
Figina 1 de 1
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O status sera mostrado em 03 (trés) estagios:

1. NAO CONTADO;
2. CONTADO PARCIAL; e,
3. CONTADO TOTAL.

7° PASSO: A primeira acdo a ser executada sera a de IMPRIMIR o
relatério, que aparecera clicando no icone da impressora. Exemplo
de relatorio:

Saxad - Secrotara Executiva Adunia da Sejus
AJURI Sistema do Administrachio de Material @ Patiménio

Fetagdo de Bens Pavimonais por Undace Admnsirata

E GOVERND DO ESTADOD DO AMAZONA §

presso ae 14030 1T radd Be

Saq  Tommo o

Uredace AdT . SOF - Gar, de Orgaments & Finangas
Dependéncia  Ger. de Orgamento e Finangas
Conta Contid 1231101230000 (MSquinas, Utensilios & Equipamentss Biversos)
1 A APARELHD ARCONCICONADS . 24 300 BTUS. Tiol Spit Sl Procet Cuass © 06 201ANEDTH 165000 EEH
s, Conirsie de Srparshes Eimbbrico, Com conbrois nmots; Volages. 230V
INGTALADO.

tiom Emperre  Dstsimugh v Amusgde el Deprecetds vialer Liguge Tasnn

AT BE Pk I

8° PASSO: O Relatério para Contagem dos Tombos sera
mostrado conforme imagem acima e sera impresso na ordem de:

1.Unidade Administrativa (que esta sendo contada);

2.Dependéncias (salas), e por
3.Grupo contabil (dentro das dependéncias).
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Observe que:

1) Como o relatério é separado por Unidade Administrativa, pode
ocorrer o mesmo Grupo contabil dentro de outra Dependéncia,
caso a Unidade Administrativa tenha mais de uma.

scricho da Maberisl oo |tncoatrada (=

2) A coluna STATUS mostra a situacao
do bem que pode ser:

* Encontrado

* Nao Encontrado

* Novo.
— — 9° PASSO: Este relatério pode ser
Chaservaca | EMCONATOt | cootutt g, |Novo . ..
—— I &l impresso varias vezes, sendo que a
g cada impressao sera mostrado uma

nova posicao do status.

mpada:

10° PASSO: Apods fazer a verificacdo da existéncia (ou nao) dos BENS
constantes no Relatério para Contagem, devera ser clicado no
icone da Lupa para visualizar os tombos e informar o resultado do
levantamento.
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Esse processo de informacao podera ser feito em varias etapas até
a conclusao da contagem total dos Tombos naquela Unidade
Administrativa, e, para um controle mais efetivo do andamento da
contagem, uma tarja colorida informa a seguinte posicdo:

e Tarja Azul - contagem total;
e Tarja Amarela - contagem parcial;
e Tarja branca - ainda ndo contado.

Conforme abaixo:

MEWL) PRIMCPAL, TROCAR PERFIL. SR DO SETEMA

Movimentos  ConCultst [ Relmbrios  Ajucda Data & Horas 16022017 08158234

Contagem de Tombes

gl I Unidade Adminisirativa [ Status [ agd
SOF Ger, gt Orgaments & Finangas Contado Tkl 2.

HCTF Hasp. d¢ Custadi £ Tratmments FRguamen M&a Cantada == I

COMPA] SEMI-ABIRTO COMPLEND PENTTENCIARIO ANIZI0 JOBIM - REGIVE SEMI-ABERTO Contzec Parael - e

Eesuitado: 3 Reng por pégia: 2 £

11° PASSO: Devera ser informado: Estado de conservagao, Bem
Encontrado ou Bem Nao Encontrado.

Movimentos  Consultas [ Relatbrios  Ajuda
e @
Contagem de Tombos da Unidade Administrativa - Ger, de Orcamento & Financas

AL P WD B9 BT

M
Tombo Descricho do Material . rvagio | EMCONtrado| g trada |"OVO

APARELHO AR-CC
Controle de t




12° PASSO: Caso seja encontrado naquela sala um bem que nao
consta no Relatério Tombo Encontrado, o mesmo devera ser
adicionado com a opcdo NOVO.

Sera disponibilizada esta tela:

Novo Tombo Encontrado

Mimero do Tombe: |3153

Tombo: 3153
Material: VIOLAO, Estudante Di Giorgio 18. Descrigio: Caixa de ressondncia em tamanho normal Confeccionade em Pau Ferro
Com tampo em Oregon Pine laminado Cordas de mylon Trastes de alpaca.

Namero NE:  2014NE00299
Valor Liquide: 351,62

Data Aquisigio: 11/07/2014  Valor Aquisicio: 399,00
Valor a Depreciar: 35910  Valor Depreciado: 748

Unidade Administrativa: COMPLEXO PENITENCIARIO ANISIO JOBIM - REGIME SEMI-ABERTO
Sala: Sala do Diretor

Sala da Unidade Administrativa: | Sala do Diretor |~

= e

13° PASSO: Para cadastrar um Tombo Encontrado deverd ser
atendido os seguintes requisitos:

1. O Bem precisa estar tombado pelo processo normal, e, para o
cliente que esta fazendo o inventario.

2. O Bem ndo podera existir naquela Dependéncia (sala). Nesse
caso, devera ser marcado como ENCONTRADO.
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3. 0 Bem nao podera ter sido marcado como ENCONTRADO ou
como NOVO em outra Dependéncia (Sala), por gerar conflito na
informacao.

IMPORTANTE!
Tombos inconsistentes: sdo tombos NAO ENCONTRADOS, NAO
PROCURADOS ou NOVOS. S6 sera disponibilizado para impressao
de Tombos Inconsistentes no caso de existir um inventario em
ANDAMENTO.

@

Data & Hora: 23/02/ 2017 09:18:52

Tombar

Baixa de Bens
Doagdo de Bens
Empréstimo de Bens
Transferénda de Bens ¥
Cormecio e Deprecacio N
Conflgurar Bens do Patrimdnio

Alienagio v
Inventario por Coletor de Codigo de Barras

Inventario por Contagem
|

Abertura de Tnventirio
Contagem dos Tombos
Consistir Inventario
Fechamento de Inventario
Relatdrio de Inventarios

'rio: 14/10/2014

)

Movimenlos  Consultas / Relatbrios  Ajuda

Consistir Invertirios

Inwentiio: | No, 1 => Ano 2017 =» Deta: 14/02/2017 |-
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Relatério de Tombos Inconsistentes
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15° PASSO: Os Tombos Encontrados ndo aparecerdo na relagao,
pois sdo considerados em situa¢do normal.

16° PASSO: O Fechamento é o processo final do Inventario que
devera ser executado ap0s a verificacao de todos os tombos, e,
para isso devera ter um inventario em andamento.

Mivitelos  Cordnllas f Reliteros A juda Consultas [ Relatdrios  Ajuda

Tambar
B B¢ Bini

B de Inventirio

Empristios de Bens
Translerénga de Bers 0
Conmegds o epreckagio v
Configarsr Bens 40 Patrmins

Alrsacks 0
Irvestirie por Colelor de Codige de Barras

Aberiura de Imyentiro
Comtagem dos Tembes
U Hawim Comalstir [nvestirs
X Fecbamertn & inveidl
Relabirio de brvertdros

Inventirios | No. 1 => Ano 2017 => Data: 14/02/2017 =

Incorpora os Tombos NOVOS encontrados na Unidade?: *
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ATENCAO:

1. Se existir um Inventario em andamento sera disponibilizado no
ComboBox para ser selecionado.

// 2. O sistema solicitara a incorporacao de NOVOS
e ‘\ Tombos encontrados na Unidade Administrativa e que
foi contado, mas que ndo constavam na relagao.

3. Caso marque a opcao SIM e os NOVOS TOMBOS tenham sido
ENCONTRADOS, os mesmos serdo transferidos para nova SALA
daquela Unidade Administrativa.

17° PASSO: Apos Clicar no Botdo EXECUTAR FECHAMENTO o sistema
fara uma verificagcdo para saber se todas as Unidades Administrativas
foram contadas ou que estdo com Contagem Parcial.

1. NAO CONTADA: Nenhum Tombo foi marcado, como: ENCONTRADO;
NAO ENCONTRADO, ou NOVO;

2. Contagem Parcial: Apenas Alguns Tombos foram marcados, como:
ENCONTRADO, NAO ENCONTRADO, ou NOVO;

3. O FECHAMENTO pode continuar ou ser Cancelado.

Exdgbem Unidades Adminisiratias nlo Contadas ou com Contagem parcial Conlingar Fechamenia

Ekw
.
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EMITINDO RELATORIOS DE INVENTARIO

1° PASSO: S6 serdo disponibilizados para impressdo os Inventarios - : |
Relatorio de Inventario
FECHADOS. O inventario em ANDAMENTO s6 podera ser impresso é —COUR DO LS TADS 00 ARATORS
- et AT Eatet ko At S s
na opcdo de CONTAGEM DOS TOMBOS. S — T
Irverthng Mo 1 Ano 21T Data 14622007
Seq  Tomto Dewcrgho Bam Mot Eepenna Dacs Aquasche wiaior Aguaghs  Waior s Daprecas Waior Deprecasla o Ligmde 3
4 Unicacg Acm..  SOF - Gar. de Ongamento ¢ Finangas
: R Tv OO0 et Uoewelios 8

BavEnonlos mm’f BU0riy H]l.ldi Do kon :UIOHNL FiEE APAAELAD MLCONDICHEMATD - 14 300 BTVE. Tee  Sd1eml 33t 1.080.06 165555 FERE) naat 58 nile Encorwacs

Tombar ol daw Procel Clanse & ou dusecer. Costol ou

Baixa de Bens :;:'—:'motnnm etz Vollsger

Doacio de Bens Tkl Camta Cnmkbet 1,880,080 a0 . i

Empréstime de Bens Sl e s =3 b

Transferéncia de Bens

Correcio e Deprediacio

Configurar Bens do Patriménio

Allenacio

Inventario por Coletor de Cadigo de Barras TR

Inventario por Contagem » Abertura de Inventario

] | M contagem dos Tombos
|. [} uum_t} Consistir Inventirio : 14/10/2014 o |
Fechamento de Inventario
ATEME

x

2° PASSO: Devera ser selecionado, entre os Inventarios ja realizados,
aquele que o usuario quiser imprimir.

MEMU PEMCIPAL, TROCAR PERFIL, 5o

Movimentos  Consultas [ Relatorios  Ajuda Data e Hora: 20 /022017
Relatdrio de Inventario
Inventirio: I .

Ne. 1 == Ano 2017 => Data: 14/02/2017
Ne. 2 => Ano 2017 => Data: 20/02/2017
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Virada de Ano

2° PASSO: Depois va para o menu (1) Movimentos - (2) Inventario

VIRADA DE ANO - (3) Relatério para Inventario.

Para realizacdo da VIRADA DE ANO (mudanca do ano apds o dia
31/12) deveréd ser feito antes o Inventario do Almoxarifado de
Patriménio. Observe que sem essa acdo o Sistema Patrimonial

AJURI bloqueia automaticamente a movimentacao.

3° PASSO: Na préxima tela clique no botdao VISUALIZAR.

-, o b B L 12

IMPORTANTE! @

b oot s 1 5 <L |+ P

O inventéario de almoxarifado de patriménio NAO é 0 mesmo
Inventario por Contagem.

ATENCAO: k

O Inventario de Almoxarifado é realizado para controle \\ 4° PASSO: Na mensagem clique OK.

de entradas e saidas do Aimoxarifado. P/ s W enem s g
O Inventério de Contagem é para controle do patriménio R P S A

E{T[l

- : e ——— A—
do Orgao/Entidade. s

COMO FAZER INVENTARIO PARA VIRADA DE ANO: -
1° PASSO: Abra o Sistema Patrimonial AJURI em Estoque e =
certifique-se que o almoxarifado selecionado é de patriménio. Observe que Almoxarifado Patriménio ficard bloqueado até o término do Inventdrio.
34




5° PASSO: No menu (1) Movimentos - (2) Inventario - (3) Entrada
de Dados no Inventario.

Nmcariladec simgeafydy S5 131 - Fatrimieis *

7° PASSO: As janelas Material, Quantidade, Inventario e Justificativa
deverdo ser preenchidas obrigatoriamente.

ATENCAO!
a) Material: pode ser qualquer item do estoque. \

b) Quantidade de Inventario: pode ficar zerado. ~ (

c) Justificativa: virada de ano.
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1) e Exserido om secesse.

Memcearifader sy fads SUSAH 131 Fatrimdele
Aoz o7 brveatario: [

Progrmec (QUALISUSAEDE (70500 7 | Comvesin: r

Maberint
e Ievestarke: 17 Vallor Media: 2,700
Locak: 1o Locaizar *
Jtificative:
Ttems Digisdes: 1 ‘
- A J
Meerial

D0AE, Apressntache: Para banher Tipo: Adulb; Descriclo: Esteatur rigich, fabricads emm Aca Mo Do Aaactnde . o e
u, Sesteng de 1o Grakinias ehegrde 20 o, ot (o s BRI SR § =5

8° PASSO: Depois clique em Adicionar Itens e a seguir em
CONCLUIR, no canto superior direito. Conforme a figura acima.
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9° PASSO: Volte novamente ao menu (1) Movimentos - (2)
Inventario - (3) Atualizagao de Estoque.

) Vs b et assaciadky 2 um Lrelade pmetTata.

10° PASSO: Clique em OK.

G P, A ML, LA 0 SN

Dt ¢ Horac 19002008 HERESE |

Movimealry Copalles Reltirin  Ajuda

Nesabracte de Prizep Por bevpetiels

Mmoo timorpsiac QUSIM <111 - Fatrimlnis v
= k
11° PASSO: O Almoxarifado estara liberado novamente, assim liberando

para fazer a Virada de Ano.

feabiragie de Fringus Bor beventivis

) Estoooe atuaizady om sucessa. nanrfade ierddo pard e,
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COMO FAZER A VIRADA DE ANO:

1° PASSO: No menu Estoque @: (1) Movimentos - (2) Virada de Ano.

2° PASSO: Clique em ‘'OK.. o VIRADA DE ANO

Sr. usuirio, tenha certeza que todos os
lancamentos do exercicio anterior foram
concluldes, pois apés esta operagio nio

serd possivel realizar langamentos do

30 PASSO: LEIA com ATENCAO d mensagem mesmo. Deseja Continuar?
e depois clique em SIM. sim Nao

4° PASSO: Confira o Almoxarifado, o Ano Atual e o Ano Novo.

5° PASSO: Depois clique em OK.

IMPORTANTE! @

A Virada de Ano devera ser realizada logo ap6s o Inventario
de Almoxarifado (no mesmo dia).
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